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Kvitteringsrdtt for och adressanteckningar pa brevforsiandelser som ska kvitteras

Brevforsdandelser som ska kvitteras (rekommenderade brev, assurerade brev och brev med mottagningsbevis)
overlamnas till adressaten eller befullmaktigad endast mot kvittering om avsédndaren inte har begransat
kvitteringsratten sa att férsandelsen 6verldmnas endast till adressaten personligen.

Kvitteringen omfattar:
e datumanteckning
e underskrift och namnfértydligande av den som hamtar férsdandelsen (= kvitteraren).

Overldmning av en forsdndelse adresserad till privatperson
En forsdndelse adresserad till en privatperson kan dverlamnas mot fullmakt om inte avsdandaren har begrdnsat
kvitteringsratten sa att forsdndelsen dverlamnas endast till adressaten personligen.

Overldmning av en forsiindelse adresserad till flera personer

Om en forsdndelse dr adresserad till tva eller fler personer och avsandaren mellan namnen skrivit ordet "och”,
eller om namnen &r avskilda med kommatecken, tecknet &, tecknet + eller tecknet / eller om namnen &r skrivna
efter eller under varandra utan skiljetecken (exempelvis Sven och Lisa Svensson), ska alla personer vara pa plats
for att underteckna férsandelsen. Alternativt ska den som hamtar forsandelsen ha fullmakt av alla adressater som
inte dr pa plats.

Om en forsdndelse dr adresserad till tva eller fler personer och avsandaren skrivit ordet ”eller” mellan namnen
(exempelvis Sven eller Lisa Svensson), kan férsandelsen 6verldmnas till en av adressaterna. | detta fall krévs
ingen fullmakt fran de Gvriga adressaterna. Om anteckningen ”c/o0” star framfér en persons namn, dr det namn
som anges efter c/o en adresspecifikation, inte adressaten.

Overldmning av en forsdndelse adresserad till familj
Om en férsdandelse dr adresserad *familjen Efternamn”, returneras forsandelsen till avsandaren som obestéllbar.

Overlamning av en forsdndelse adresserad till avliden person
En brevforsandelse som ska kvitteras och ar adresserad till en avliden person returneras till avsandaren.
Forsandelsen dverldmnas inte mot fullmakt.

Overldmning av en forsindelse adresserad till dédsbo

Dodsboets representant ska visa en utredning dver adressatens rdttsinnehavare.

Dodsboets representant ska lagga fram fullmakter av alla rattsinnehavare om han eller hon inte har ett
domstolsbeslut dver boutredningen. Om personen inte kan visa upp en utredning hanteras forsandelsen som
obestillbar.

Overldmning av en forsindelse adresserad till omyndig

En omyndig person har rdtt att ta emot och kvittera alla postférsandelser som dr adresserade till henne eller
honom. Om en omyndig person inte sjalv kan kvittera en forsdandelse adresserad till henne eller honom
(exempelvis till foljd av skada eller sjukdom), 6verlamnas forsdandelsen till formyndaren. Férmyndaren ska ha ett
domstolsbeslut dver sin ratt.

Overlamning av en forsdndelse adresserad till minderarigt barn

Nar ett minderarigt barn kan skriva sitt namn, kan en person som adressaten befullmaktigat avhamta
forsdndelsen med fullmakt.

Né&r ett minderarigt barn inte kan skriva sitt namn far formyndaren kvittera férsandelsen pa barnets vagnar.
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Med anledning av brevhemligheten 6verldmnas inte rekommenderade eller assurerade brev eller brev med
mottagningsbevis som &r adresserade till en minderarig till formyndaren utan adressatens fullmakt eller narvaro.

Overldmning av en forséndelse som &r adresserad till ett foretag eller en organisation

Nar rekommenderade brevforsdandelser, rekommenderade paket, assurerade forsdandelser eller brev med
mottagningsbevis Overldmnas kontrollerar Itella i fullmakt eller i registerutdrag att avhdamtaren har
firmateckningsratt.

Ett foretags eller en organisations firmateckningsratt pavisas med ett registerutdrag (handelsregister-,
foreningsregister-, stiftelseregisterutdrag eller motsvarande utdrag). Av utdraget framgar namnen pa dem som
kan skriva organisationens, foretagets, foreningens eller stiftelsens firma eller namn eller utfarda fullmakt att
teckna firma eller namn. Ett handelsregisterutdrag ar giltigt i 3 manader. Om registeruppgifterna har gatt ut (innan
de nya uppgifterna har registrerats), kan firmateckningsratt bestyrkas dven med relevanta motesprotokoll. Om det
uppstar oklarhet om till vem en forsdandelse som ska kvitteras kan éverlamnas, ska den som hamtar férsandelsen
visa upp ovan ndmnda dokument.

Itella bar ansvar gentemot avsandarkunden for att forsandelsen 6verldamnas till ratt mottagare.

Da du skickar en forsandelse som ska kvitteras till ett foretag, skriv foretagets namn pa forsta adressraden och
som specifikation pd féljande rad namnet pa den person som ska ta emot férsandelsen. Overldimning personligen
ar mojlig endast om adressaten ar en fysisk person. Om adressaten ar ett foretag (foretagsnamnet forst), kan inte
overlamningen av férsdndelsen begransas med overlamningsvillkor, utan férsdndelsen dverlamnas till den som
har kvitteringsratt eller till personens befullmaktigade.

Du kan kontrollera uppgifterna for en person som har kvitteringsratt for ett foretag i handelsregisterutdraget.
Exempel pa till vem en forsdandelse som dr adresserad till ett foretag eller en organisation kan dverldmnas:

Erik Exempel
Oy Firma Ab
e Erik Exempel dr mottagare, Oy Firma Ab:s representant kan kvittera endast med Eriks fullmakt.

Erik Exempel/Oy Firma Ab
eller
Oy Firma Ab/Erik Exempel
e Den som hdamtar forsandelsen ska ha fullmakt fran foretaget och Erik Exempel. Om Erik sjalv hamtar
forsdandelsen, behdver han fullmakt fran foretaget.

Oy Firma Ab
Erik Exempel
e Oy Firma Ab:s representant kan kvittera forsandelsen. Namnet ”Erik Exempel” dr en specifikation och ”Qy
Firma Ab” ar den egentliga mottagaren.

Paket

Paket som ska hamtas pa posten verlamnas mot kvittering till den som visar ankomstavin eller
forsdndelsekoden. Identiteten hos den som hamtar férsandelsen kontrolleras och uppgiften om att kontrollen har
utforts antecknas. Rekommenderade paket dverldamnas mot kvittering endast till adressaten eller till den som har
fullmakt frdn adressaten.



