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POSTNING AV ETT TIDNINGSNUMMER SOM EN
ELLER FLERA SÄNDNINGAR
Allmänt

Prissättningen av Itellas tidningstjänster enligt sändningsstorlek
baserar sig på att sändningen buntas som en helhet, vilket  medför
optimering av förbehandlingsnyttan vid stora sändningar i Itellas
produktion.
Detta innebär att tidningen buntas som en serie på postnummernivå från
postnummerområde 99 till postnummerområde 00 (vid separat
överenskommelse från 00 till 99). Detta visas av att adressregistret
finns i en fil.
Vid behandling enligt postnummerintervallet 99 00 innebär inte
lastning i lastbärare av en buntad sändning i olika riktlaster
delpostning.
Om postning av samma tidningsnummer under flera dagar avtalas alltid
separat med Itella (s.k. lång postning).



POSTNING AV ETT TIDNINGSNUMMER SOM FLERA
SÄNDNINGAR
Delpostning 1(2)

Med delpostning avses buntning och postning av en tidningssändning
som flera helheter i postnummerintervallet 99 00 (vid separat avtal 00
99) och eventuellt också från flera orter, vilket innebär att de fördelar
som en stor sändning medför vid hanteringen minskar.
Den mest typiska delpostningen beror på att sändningen bifogas olika
bilagor i olika delar av landet. Adressregistren finns då i olika filer.

Samtliga delpostningar prissätts som separata sändningar, oavsett om
postningen och/eller inlämningen sker från/på ett eller flera ställen
eller om försändelserna finns på en eller flera försändelseförteckningar.



POSTNING AV ETT TIDNINGSNUMMER SOM FLERA
SÄNDNINGAR
Delpostning 2

Fylla i elektronisk försändelseförteckning eller försändelseförteckning på
papper:

Tidningsnumret och andra behövliga uppgifter förs in som separata rader i
förteckningen.
De av kunden eller avsändaren angivna sändningsbeteckningarna förs in
radvis i en separat kolumn.
Sändningsbeteckningarna som omfattar två tecken (bokstäver och siffror
kan användas) skall vara radspecifika.

Zonerna FI = fasta Finland och AH = Åland anges på separata rader med samma
sändningsbeteckning

Det lönar sig att använda fältet för infokod (maximalt 15 tecken), eftersom
sändningsbeteckningen och infokoden kopieras in som nummerspecifik
rapport på fakturan.
Då underleverantör anlitas för delpostning skall andra
sändningsbeteckningar användas.



DELPOSTNING AV ETT
TIDNINGSNUMMER,
exempel på postning av
212 995 exemplar

1 998 st.

99 ­ 00

10 998 st.

99 ­ 00
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Fylla i försändelseförteckning vid delpostning:
1.En förteckning med sändningsbeteckningarna

aa, bb och cc på olika rader
2 Två förteckningar, varav den ena omfattar aa

och den andra bb och cc
3 Tre listor, varav den första omfattar beteckningen aa,

den andra bb och den tredje cc
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POSTNING AV ETT TIDNINGSNUMMER SOM FLERA
SÄNDNINGAR
Delsändning

Med delsändning avses att samma tidningsnummer postas i olika
versioner på grund av deltrycksbilagor. Dock:

hela sändningen buntas samtidigt (99 00) och tidningarna förses
med bilagor eller varierande sidor vid en och samma
buntningsprocess

Ett typexempel på detta är regionala deltrycksbilagor, varvid ordningen
99 00 bibehålls

Fylla i elektronisk försändelseförteckning eller försändelseförteckning på
papper:

tidningsnumret och andra behövliga uppgifter förs in i förteckningen
tidningsversionerna antecknas på separata rader
sändningsbeteckning används inte vid delsändningar



POSTNING AV ETT
TIDNINGSNUMMER SOM
DELSÄNDNINGAR, exempel på
postning av 212 995 exemplar

212 995 st.

199 999 st.

10 998 st.

1 998 st.

99 ­ 00

99 ­ 60

59 ­ 15

14 ­ 00
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2.

Fylla i försändelseförteckningen
vid delsändning:
1. En förteckning med en rad
2. En förteckning med 3 rader, alltså

raderna 2 a, b och c, ingen sändningsbeteckning
3. Tre förteckningar, nämligen 2a, 2b och 2c, ingen

sändningsbeteckning
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ARBETSINSTRUKTION  POSTNING AV ETT
TIDNINGSNUMMER SOM FLERA SÄNDNINGAR

Sändningsbeteckning används på försändelseförteckningen vid delpostning
ifråga om följande produktnummer:

5200 Press Pro 1 A
5201 Press Pro 1 B
5202 Press Pro 1 C
5203 Press Pro 1 D
5206 Press Pro 2 & 3 B
5207 Press Pro 2 & 3 C
5208 Press Pro 2 & 3 D
4735 Press X, manuell sortering
4736 Press X, sändningssortering
4738 Press M, manuell sortering
4739 Press M, sändningssortering
4740 Press M, flytande utdelning


