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Prislista och produktvillkor för 
Press Pro-försändelser för tidskrifter

Dessa produktvillkor och denna prislista gäller tills vidare 
från och med 1.1.2010. Dessa produktvillkor ersätter pro-
duktvillkoren och prislistan för Press Pro-försändelser som 
trädde i kraft 1.1.2009. 

Itella har rätt att göra ändringar i dessa produktvillkor och i 
prislistorna. Kunden underrättas om nya produktvillkor och 
prislistor minst en månad innan de träder i kraft.

Tillämpningsområde
Dessa produktvillkor och denna prislista tillämpas på 
adresserad utdelning av tidskrifter i inrikes posttrafik i 
grundutdelningen vardagar från måndag till fredag, om 
detta skriftligen har avtalats med kunden. I tjänsten ingår 
stam- och regionaltransporter på land.

Press Pro-försändelser för tidskrifter är servicehelheter 
som utvecklats som alternativ till sändningssorterad Press 
M och Press X. I dessa servicehelheter är även hastighe-
ten 01 möjlig. Dessa servicehelheter är avsedda för för-
sändelser av tidskriftstyp som utkommer minst fyra gånger 
om året och högst cirka en gång i veckan. Försändelserna 
förebehandlas, och före inlämning lämnar och uppdaterar 
kunden förhandsuppgifter om försändelserna på det sätt 
som anges i dessa produktvillkor. 

Servicehelheten omfattar de försändelser som uppfyller 
dessa produktvillkor. Tidningar som omfattas av service-
helheterna kallas för Press Pro-försändelser för tidskrif-

ter och indelas i Press Itella Magazine Basic- eller Itella 
Magazine Pro-försändelser enligt servicenivå, som defi-
nieras nedan.

Till den del annat inte fastställts i dessa produktvillkor 
eller på annat sätt överenskommits med kunden, tilläm-
pas de allmänna produktvillkoren för Mail Communica-
tions avtalstjänster och Itellas allmänna avtalsvillkor på 
Press Pro-försändelser för tidskrifter.

Produktvillkoren och prislistan för Press Pro-försändelser 
för tidskrifter gäller inte tidningar som postas i landskapet 
Åland, som har ett eget postverk, Posten Åland. 

På adresserade tidningar i grundutdelningen, tidigutdel-
ningen och tjänsten för internationella tidningar tillämpas 
separata produktvillkor. Närmare information får du av din 
kontaktperson eller kundtjänsten, tfn 0200 75000.

Förutsättningar för Press Pro- 
försändelser för tidskrifter

Press Pro-försändelser för tidskrifter förutsätter att försän-
delsen fyller samtliga kriterier nedan:

	 Försändelsen motsvarar en tidskrift eller en försän-
delse av tabloidformat till sin hanterbarhet och sitt 
utseende.

	 Tidningen utkommer med minst fyra separata nummer 
per år och högst cirka en gång per vecka och delas ut till 
en relativt konstant grupp av adressater. Om enskilda 
parallellnummer och B-nummer av tidningen avtalas 
separat. När utgivningstätheten definieras får sänd-
ningsstorleken för ett enskilt nummer av tidningen inte 
vara väsentligt mindre än sändningsstorleken för tid-
ningens övriga nummer.

	 Tidningens namn är infört i Itellas tidningsregister.

	 Tidningen är oinslagen eller inslagen så att den kan han-
teras som en tidning. Tidningens namn och nummer är 
klart synliga och adressanteckningarna tydliga och läs-
bara.

	 Tidningarna buntas, lastas i lastbärare och postas på 
det sätt som anges i punkten ”Definitioner av Press 
Pro-försändelser för tidskrifter”.

	 Kunden lämnar förhandsuppgifter om tidningen och 
förhandsuppgifterna uppdateras på det sätt som 

anges i punkten ”Definitioner av Press Pro-försändel-
ser för tidskrifter”.

	 Tidningssändningarna lämnas in till följande ställen 
(Postterminaler och terminaler): Helsingfors, Tammer-
fors, Kuopio, Seinäjoki, Uleåborg, Åbo, Villmanstrand, 
S:t Michel, Jyväskylä, Rovaniemi, Kajana.

	 Tidningens storleks- och viktgränser:
	 –	 minimistorlek: 	 90 mm x 130 mm
	 –	 maximistorlek: 	 320 mm x 470 mm x 30 mm  

		  (den vikta försändelsen skall  
		  rymmas i ett postinkast med  
		  måtten 30 mm x 250 mm)

	 –	 maximivikt: 	 1,5 kg.

Press Pro-försändelser för tidskrifter tillämpas inte
	 på försändelser som inte fyller samtliga kriterier ovan

	 om försändelsen exempelvis på grund av en bilaga 
inte kan vikas så att den ryms i postinkastet, då han-
teras och faktureras försändelsen som ett Priority-brev 
(01) med tilläggstjänsten Maxistorlek.

	 på försändelser vars form, beskaffenhet eller innehåll 
gör dem svåra att hantera eller dela ut. I detta fall han-
teras och faktureras försändelsen enligt tjänsten för 
Manuellt sorterbar Press X eller Press M -försändelse 
(se Prilistan för företag).
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Porton
Prislistan för Press Pro-försändelser för tidningar tillämpas 
på de tidningar som fyller dessa produktvillkor.

På priserna tillkommer gällande moms utan separat med-
delande, med undantag av landskapet Åland. Indirekta 
skatter eller andra kostnadspålägg till följd av lagstiftning 
eller myndighetsåtgärder höjer priserna på motsvarande 
sätt från den tidpunkt då de träder i kraft utan separat 
meddelande. Höjningarna gäller också avtal som redan 
ingåtts.

Sändningsstorleken för tidningen räknas separat för varje 
nummer. Om samma nummer av tidningen t.ex. på grund 
av delupplagebilagor fördelas på flera riksomfattande 
utskick, beräknas sändningens storlek separat för varje 
utskick. Dessutom utgör enskilda parallellnummer och 
B-nummer samt tidningar som postas separat från tid-
ningsnumrets huvudsändning separata sändningsstorle-
kar.

Vid beräkning av sändningsstorleken räknas endast exem-
plar inom ramen för Press Pro-försändelser för tidskrifter 
med i sändningens stycketal, inte övriga exemplar inom 
bastjänsten, avtalsbaserade utdelningar, oadresserade 

försändelser eller tidningar adresserade till utlandet.

Itella har rätt att ändra priserna och prissättningsgrun-
derna. Rätten att ändra priserna omfattar även service-
avgifter och tilläggsavgifter samt införande av ny avgift 
eller tilläggsavgift. Om ändringarna informeras senast en 
månad innan de träder i kraft. Detaljerad information om 
tjänsterna finns på webbadressen www.itella.fi.

Itella har rätt att justera priserna och prissättningsgrun-
derna för tidningens del bl.a. om kunden inte följt dessa 
produktvillkor eller om kundens tidning inte fyller ovan-
nämnda förutsättningar för Press Pro-försändelser för tid-
skrifter eller definitionerna i produktvillkoren.

Om tidningens utgivningsfrekvens avviker från den utgiv-
ningsfrekvens som angetts som prissättningsgrund, har 
Itella rätt att debitera skillnaden mellan den angivna och 
verkliga utgivningsfrekvensen. 

Denna prislista gäller inte tidningar som postas i landska-
pet Åland. Faktureringen görs utifrån priset på tidningens 
utgivningsdag.

Övriga publikationer och villkor
l	 Prislista och produktvillkor för Dagstidningar-försän-

delser 1.1.2010
	 Guide för adressering, buntning och lastning i lastbä-

rare av sändningssorterade postförsändelser
l	 Företagsprislista 1.1.2010 Brev- och marknadsförings-

försändelser, tidningar och Kontaktinformationstjäns-
ter samt Logistics transporttjänster

l	 Prislista för frankeringsmaskin, postavgifter i Finland
l	 Prislista för frankeringsmaskin, postavgifter till utlan-

det
l	 Prislista för tjänster

Ytterligare information
Råd och handledning i postärenden ger kundtjänsten, tfn 0200 75000. Kunder kan ringa till tjänsten mån–fre  
8–18 från hela Finland. För samtalet debiteras lokalnätsavgift eller mobilsamtalsavgift (lna/msa).
Tilläggsinformation finns också på webbadressen www.itella.fi.

l	 Itella Abp:s allmänna avtalsvillkor för företagskunder 
(avtalskunder) 

l	 Itella Abp:s produktvillkor för Meddelandeförmedlings 
avtalstjänster

l	 Itella Abp:s allmänna leveransvillkor och deras service-
bilagor

Villkoren för avtalstjänsterna anges i produktvillkoren och 
de allmänna avtalsvillkoren för företagskunder. 
Prislistorna och villkoren finns att få på internetadressen 
www.itella.fi. 
Prislistor kan beställas avgiftsfritt från adressen  
www.itella.fi/bestallningsblankett.
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Försändelsepriser för Press Pro-försändelser för tidskrifter

Itella Magazine Pro 1	 10297

4 – 11 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,4178 2,0022 0,6038

5 000 – 9 999 0,3029 1,4512 0,4201

10 000 – 19 999 0,2796 1,1208 0,3489

20 000 – 49 999 0,2530 1,0172 0,3158

50 000 – 99 999 0,2464 0,9796 0,3071

100 000 – 199 999 0,2365 0,9404 0,2948

200 000 – 0,2341 0,9310 0,2761

12 – 23 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3349 1,6043 0,4403

5 000 – 9 999 0,2525 1,2093 0,3063

10 000 – 19 999 0,2330 0,9340 0,2544

20 000 – 49 999 0,2109 0,8477 0,2303

50 000 – 99 999 0,2053 0,8163 0,2239

100 000 – 199 999 0,1971 0,7837 0,2149

200 000 – 0,1951 0,7758 0,2013

24 – 36 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3167 1,5175 0,3717

5 000 – 9 999 0,2232 1,0690 0,2587

10 000 – 19 999 0,2060 0,8256 0,2148

20 000 – 49 999 0,1864 0,7493 0,1944

50 000 – 99 999 0,1815 0,7216 0,1891

100 000 – 199 999 0,1742 0,6927 0,1815

200 000 – 0,1725 0,6858 0,1785

37 – 47 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3040 1,4568 0,3569

5 000 – 9 999 0,2142 1,0263 0,2483

10 000 – 19 999 0,1978 0,7926 0,2062

20 000 – 49 999 0,1789 0,7194 0,1866

50 000 – 99 999 0,1742 0,6927 0,1815

100 000 – 199 999 0,1673 0,6650 0,1742

200 000 – 0,1656 0,6584 0,1713
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48 –  ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2402 1,1511 0,2820

5 000 – 9 999 0,1879 0,9001 0,2178

10 000 – 19 999 0,1734 0,6951 0,1808

20 000 – 49 999 0,1569 0,6309 0,1637

50 000 – 99 999 0,1528 0,6076 0,1592

100 000 – 199 999 0,1467 0,5833 0,1528

200 000 – 0,1452 0,5774 0,1503

Priserna anges utan mervärdesskatt. Den vid respektive tidpunkt gällande  
mervärdesskatten läggs till vid faktureringen.

Itella Magazine Pro 2	 10295

4 – 11 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3199 1,5327 0,4693

5 000 – 9 999 0,2412 1,1553 0,3494

10 000 – 19 999 0,2226 0,8922 0,2902

20 000 – 49 999 0,2014 0,8098 0,2626

50 000 – 99 999 0,1961 0,7798 0,2554

100 000 – 199 999 0,1883 0,7486 0,2452

200 000 – 0,1864 0,7412 0,2296

12 – 23 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2665 1,2772 0,3911

5 000 – 9 999 0,2010 0,9627 0,2912

10 000 – 19 999 0,1855 0,7435 0,2418

20 000 – 49 999 0,1679 0,6748 0,2189

50 000 – 99 999 0,1634 0,6499 0,2128

100 000 – 199 999 0,1569 0,6239 0,2043

200 000 – 0,1553 0,6176 0,1914

24 – 36 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2462 1,1795 0,3612

5 000 – 9 999 0,1856 0,8891 0,2689

10 000 – 19 999 0,1713 0,6867 0,2233

20 000 – 49 999 0,1550 0,6232 0,2021

50 000 – 99 999 0,1509 0,6002 0,1965

100 000 – 199 999 0,1449 0,5762 0,1887

200 000 – 0,1435 0,5704 0,1767
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FÖRSÄNDELSEPRISER FÖR PRESS PRO-FÖRSÄNDELSER FÖR TIDSKRIFTER

37 – 47 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2363 1,1324 0,3468

5 000 – 9 999 0,1782 0,8536 0,2581

10 000 – 19 999 0,1645 0,6592 0,2144

20 000 – 49 999 0,1488 0,5983 0,1940

50 000 – 99 999 0,1449 0,5762 0,1887

100 000 – 199 999 0,1391 0,5531 0,1811

200 000 – 0,1377 0,5476 0,1697

48 –  ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2117 1,0143 0,3106

5 000 – 9 999 0,1596 0,7645 0,2312

10 000 – 19 999 0,1473 0,5905 0,1920

20 000 – 49 999 0,1333 0,5359 0,1738

50 000 – 99 999 0,1298 0,5161 0,1690

100 000 – 199 999 0,1246 0,4954 0,1622

200 000 – 0,1234 0,4905 0,1520

Priserna anges utan mervärdesskatt. Den vid respektive tidpunkt gällande  
mervärdesskatten läggs till vid faktureringen.

Itella Magazine Basic 1	 10296

4 – 11 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,4239 2,0315 0,6126

5 000 – 9 999 0,3412 1,6344 0,4731

10 000 – 19 999 0,3149 1,2623 0,3929

20 000 – 49 999 0,2850 1,1456 0,3556

50 000 – 99 999 0,2775 1,1032 0,3458

100 000 – 199 999 0,2664 1,0591 0,3320

200 000 – 0,2637 1,0485 0,3109

12 – 23 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3398 1,6278 0,4467

5 000 – 9 999 0,2843 1,3620 0,3450

10 000 – 19 999 0,2625 1,0519 0,2865

20 000 – 49 999 0,2375 0,9547 0,2593

50 000 – 99 999 0,2312 0,9194 0,2522

100 000 – 199 999 0,2220 0,8826 0,2421

200 000 – 0,2198 0,8738 0,2267
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24 – 36 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3213 1,5397 0,3772

5 000 – 9 999 0,2513 1,2040 0,2913

10 000 – 19 999 0,2320 0,9298 0,2419

20 000 – 49 999 0,2099 0,8439 0,2190

50 000 – 99 999 0,2044 0,8127 0,2129

100 000 – 199 999 0,1962 0,7802 0,2044

200 000 – 0,1943 0,7724 0,2010

37 – 47 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3085 1,4781 0,3621

5 000 – 9 999 0,2413 1,1558 0,2797

10 000 – 19 999 0,2227 0,8927 0,2322

20 000 – 49 999 0,2015 0,8102 0,2102

50 000 – 99 999 0,1962 0,7802 0,2044

100 000 – 199 999 0,1884 0,7490 0,1962

200 000 – 0,1865 0,7415 0,1930

48 –  ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2705 1,2964 0,3176

5 000 – 9 999 0,2116 1,0137 0,2453

10 000 – 19 999 0,1954 0,7829 0,2037

20 000 – 49 999 0,1767 0,7106 0,1844

50 000 – 99 999 0,1721 0,6843 0,1793

100 000 – 199 999 0,1652 0,6569 0,1721

200 000 – 0,1636 0,6503 0,1692

Priserna anges utan mervärdesskatt. Den vid respektive tidpunkt gällande  
mervärdesskatten läggs till vid faktureringen.

Itella Magazine Basic 3	 10294

4 – 11 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,3199 1,5327 0,4693

5 000 – 9 999 0,2677 1,2824 0,3878

10 000 – 19 999 0,2471 0,9904 0,3221

20 000 – 49 999 0,2236 0,8989 0,2915

50 000 – 99 999 0,2177 0,8656 0,2835

100 000 – 199 999 0,2090 0,8310 0,2721

200 000 – 0,2069 0,8227 0,2549
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FÖRSÄNDELSEPRISER FÖR PRESS PRO-FÖRSÄNDELSER FÖR TIDSKRIFTER

12 – 23 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2665 1,2772 0,3911

5 000 – 9 999 0,2231 1,0686 0,3232

10 000 – 19 999 0,2059 0,8253 0,2684

20 000 – 49 999 0,1863 0,7491 0,2429

50 000 – 99 999 0,1814 0,7213 0,2362

100 000 – 199 999 0,1742 0,6925 0,2268

200 000 – 0,1724 0,6856 0,2124

24 – 36 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2462 1,1795 0,3612

5 000 – 9 999 0,2060 0,9869 0,2985

10 000 – 19 999 0,1902 0,7622 0,2479

20 000 – 49 999 0,1721 0,6918 0,2244

50 000 – 99 999 0,1676 0,6662 0,2182

100 000 – 199 999 0,1608 0,6395 0,2094

200 000 – 0,1592 0,6331 0,1962

37 – 47 ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2032 0,9737 0,2982

5 000 – 9 999 0,1701 0,8147 0,2464

10 000 – 19 999 0,1570 0,6292 0,2046

20 000 – 49 999 0,1420 0,5710 0,1852

50 000 – 99 999 0,1383 0,5499 0,1801

100 000 – 199 999 0,1328 0,5279 0,1729

200 000 – 0,1314 0,5226 0,1619

48 –  ggr/år

Sändningsstorlek ¤/st. ¤/kg ¤/minst

1 000 – 4 999 0,2117 1,0143 0,3106

5 000 – 9 999 0,1772 0,8486 0,2567

10 000 – 19 999 0,1635 0,6554 0,2131

20 000 – 49 999 0,1480 0,5948 0,1929

50 000 – 99 999 0,1441 0,5728 0,1876

100 000 – 199 999 0,1383 0,5499 0,1801

200 000 – 0,1369 0,5444 0,1687

Priserna anges utan mervärdesskatt. Den vid respektive tidpunkt gällande  
mervärdesskatten läggs till vid faktureringen.
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Beräkna priset på dina Press Pro-försändelser för tidskrifter med den behändiga prisräknaren och  
läs ytterligare information om ändringsavgifter på   

www.itella.fi/palvelutjatuotteet. (Tjänsten finns på finska ”Hintalaskuri”.)

Priser på övriga tjänster

Buntförsändelser inom grundutdelningen	 1007, 1008
Buntförsändelse är ett behändigt sätt att skicka olika publikationer i form av buntar till en adressat. 
I priset för en buntsändning ingår hantering i anslutning till transporten från avgångsstället och leve-
rans av buntsändningen. Avsändaren kan köpa hämtning hos leverantören av postningstjänster som 
tilläggstjänst till försändelsen.

Servicenivå Styckepris Kilopris

¤/bunt ¤/kg

1007 Itella Buntförsändelse 2 * 3,1343 0,4194

1008 Itella Buntförsändelse 1 ** 3,4876 0,4941

*) Levereras till adressaten inom de tre följande arbetsdagarna efter postningen. 
**) Levereras till adressaten följande arbetsdag på kundspecifikt överenskomna områden.

Tilläggstjänster för buntförsändelse	 1009

Service Styckepris

¤/bunt*

1009 Hämtning från avsändaren 2,28

*) Utöver det ordinarie buntpriset.

Uppsnabbningar, ändringar av postnings- och	 5704, 5705, 5706
utdelningsdag samt postningsställe	 5707, 5708, 5909

Servicenivå Styckepris

¤

5704 Uppsnabbning, avtalad senast 1 dygn i förväg 0,031

5705 Uppsnabbning, avtalad senast kl. 12 0,042

5706 Ändrad postn. och -utdeln.dag, senast 1 dygn i förväg 0,031

5707 Ändrad postn. och -utdeln.dag, senast kl. 12 0,042

5708 Ändring av postn.ställe, senast 1 dygn i förväg 0,031

5709 Ändring av postn.ställe, senast kl. 12 0,042
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Produktvillkor

Personligt meddelande som bilaga till tidning
Portot på Press Pro-försändelser för tidskrifter omfattar inte den adressklarering som skyddet av brev-
hemligheten förutsätter. Därför får försändelsen inte innehålla och/eller bifogas personliga medde-
landen eller meddelanden eller handlingar (fakturor, förbindelser, medlemskort, betalningsmedel 
osv.) som kan betraktas som personliga utan att försändelsen har en portobeteckning i enlighet med 
dess transporthastighet (Priority- eller Economy-brev).

Kontakta i dessa fall försäljningen eller kundtjänsten 0200 75000.

Tidningsregister
Itella upprätthåller Tidningsregister för Press Pro-försändelser. En tidning som upptagits i registret 
kan inte ha samma eller ett i väsentliga drag liknande namn som en annan tidning som upptagits i 
tidningsregistret eller anmälts till registret genom namnreservering.

Namnreserveringen för en tidning som anmälts till Itellas tidningsregister är i kraft fram till utgången 
av det år som följer på det år då anmälningen mottogs. 

Produktavtal
För varje transport och utdelning av en Press Pro-försändelse för tidskrifter uppgörs ett produktavtal 
inklusive bilagor. 

Tjänster
Press Pro-försändelser för tidskrifter delas ut i grundutdelningen i Finland vardagar från måndag till 
fredag enligt exemplet nedan:

Servicenivå Inlämning Utdelningsdag

Magazine Pro 1 ja Magazine Basic 1
transporthastighet 01

 
Mån 17.00

 
Tis

Magazine Pro 2 ja Magazine Basic 3
transporthastighet 02
transporthastighet 03

 
Mån 17.00
Mån 17.00

Ons 
Tor 

Försändelser med transporthastigheterna Itella Magazine Pro och Basic 01 delas ut med 95 procents 
säkerhet den följande arbetsdagen efter inlämning på de områden som fastställs i den tidningsspe-
cifika produktionsbilagan. Resten av försändelserna delas ut senast den andra arbetsdagen efter in-
lämning. 

Försändelser med transporthastigheten Itella Magazine Pro 02 delas ut med 96 procents säkerhet 
den andra arbetsdagen efter inlämning. Resten av försändelserna delas ut senast den tredje arbets-
dagen efter inlämning.

Försändelser med transporthastigheten Itella Magazine Basic 03 delas ut med 96 procents säkerhet 
under de tre följande arbetsdagarna efter inlämning. Resten av försändelserna delas ut senast den 
fjärde arbetsdagen.

Itella makulerar obeställbara tidningar, om inte kunden avtalat om separat informationstjänst.

Transporthastigheten 02 är möjlig för tidningar, när detta avtalas tidningsspecifikt i produktionsbi-
lagan. Dessa förutsättningar ska också följas av tidningar med transporthastigheten 02 som anlitar 
tjänsten Press M. 

l	 Inlämningsställe och inlämningstid.

l	 Vid transporthastigheten 02 ska minst 70 procent av buntarna buntas enligt ett helt postnummer 
(eller med 5 siffror enligt utdelningsstället*).
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l	 Lastning i tidningsbehållare eller rullpallar ska ske enligt anvisningen för lastning i lastbärare** 
med beaktande av försändelsemängden och så att Itellas produktionsprocess kan förbigås så 
långt som möjligt. 

*) Enligt Itellas register över utdelningsställen (registret finns att få hos Itella, kontakta din kontakt-
person eller kundtjänsten, tfn 0200 75000).
**) Guide för adressering, buntning och lastning i lastbärare av sändningssorterade postförsändel-
ser.

Försändelsebeteckningarna för Press Pro-försändelser för tidskrifter finns i Guide för adressering, 
buntning och lastning i lastbärare av sändningssorterade postförsändelser. 

Buntförsändelserna inom grundutdelningen är avsedda för postning av större mängder produkter av 
tidningskaraktär, som kataloger eller reklam. Maximivikten är 10 kg/bunt. Priset omfattar inte hämt-
ning hos avsändaren, för det debiteras en separat buntspecifik avgift enligt prislistan. Modeller på 
buntlappar för buntförsändelser finns i Guide för adressering, buntning och lastning i lastbärare av 
sändningssorterade postförsändelser (www.itella.fi/svenska/priserochinstruktioner). 

Produktionsbilagor
För Itella Magazine Pro-tidningar görs alltid en produktionsbilaga. 

En produktionsbilaga ska alltid göras även för

l	 tidningar med transporthastigheten 01 som använder tjänsten Itella Magazine Basic regelbundet 

l	 tidningar som behöver transporthastigheten 02 för tjänsten Press M med sändningssortering

l	 tidningar som avviker från den inlämningstid som fastställs i dessa produktvillkor.

I produktionsbilagan fastställs tiden och platsen för inlämning av tidningen, nivån på buntningen och 
lastningen i lastbärare samt reservarrangemang. Produktionsbilagan görs i elektroniskt format och en 
kopia av produktionsbilagan bifogas utgivarens/förläggarens produktavtal. Utifrån den underteckna-
de produktionsbilagan är det möjligt att ta fram nummerspecifika försändelseförteckningar för den 
elektroniska försändelseförteckningen på adressen www.itella.fi/extranet. Förteckningen gör det lät-
tare att lämna förhandsuppgifter om försändelser till Itella. Kunden ska sörja för att leverantören av 
postningstjänster använder dessa försändelseförteckningar. Itella har rätt att debitera en extra avgift 
för radering av extra försändelseförteckningar ur systemet eller för korrigering av en extra fakturering 
som detta har gett upphov till. Produktionsbilagan uppdateras minst en gång om året, och alltid vid 
behov. Kunden ansvarar för korrektheten i uppgifterna som finns i produktionsbilagan. Itellas kund är 
skyldig att lämna produktionsbilagan till tryckeriet eller leverantören av postningstjänster. Itella kan 
även leverera produktionsbilagan till tryckeriet eller leverantören av postningstjänster med kundens 
fullmakt.

Uppsnabbningar, ändringar av postnings- och utdelningsdag  
samt postningsställe

Ändringar ska alltid avtalas med Itellas Styrcentral (ohjauskeskus@itella.com) eller en kontaktper-
son vid produktionen som nämns i produktionsbilagan. Ett reservarrangemang som avtalas i produk-
tionsbilagan ersätter inte detta avtal. Vid ändringar faktureras kunden för den snabbare tjänst som re-
aliseras för det ändrade partiets eller hela sändningens del samt den fastställda avgiften enligt tid-
punkten när ändringsmeddelandet lämnas. 

Uppsnabbningar

För tidningar med transporthastigheten 02 och 03 kan den avtalade transporthastigheten ändras 
nummerspecifikt endast till 01-transporthastighet. Ändringen är avgiftsfri när den lämnas senast en 
vecka före den postningsdag som meddelats Itella i förväg. Därefter påverkar anmälningstiden för 
uppsnabbningen ändringsavgiftens storlek. Avgiften är lägre när meddelandet lämnas ett dygn före 
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den postningsdag som meddelats Itella i förväg, än om meddelandet lämnas det sista dygnet senast 
kl. 12 före den postningsdag som meddelats Itella i förväg (se priser på sidan 11). 

Om ändringen meddelas efter kl. 12 den postningsdag som meddelats Itella i förväg eller ändringen 
inte är avtalad med Itella, kan Itella inte utlova normal servicenivå med 01-hastighet. Då flyttas utdel-
ningsdagen fram i motsvarande grad och en ändringsavgift debiteras för flyttningen av utdelningsda-
gen.

Ändring av postnings- och utdelningsdag

En i produktionsbilagan avtalad postnings- och utdelningsdag kan ändras nummerspecifikt. Ändring-
en är avgiftsfri när den lämnas senast en vecka före den ursprungliga postningsdagen. Därefter på-
verkar anmälningstiden ändringsavgiftens storlek. Avgiften är lägre när meddelandet lämnas ett dygn 
före den postningsdag som meddelats Itella i förväg, jämfört med om meddelandet lämnas det sista 
dygnet senast kl. 12 den postningsdag som meddelats Itella i förväg (se priser på sidan 11).

Om ändringen meddelas efter kl. 12 den postningsdag som meddelats Itella i förväg eller ändringen 
inte har avtalats med Itella, kan Itella inte utlova normal servicenivå.

Ändring av postningsställe

Ett i produktionsbilagan avtalat postningsställe kan ändras nummerspecifikt och ett i den elektronis-
ka försändelseförteckningen avtalat postningsställe i tjänsten Magazine Basic 3 kan ändras nummer-
specifikt. Ändringen är avgiftsfri när den lämnas senast sju veckor före den postningsdag som med-
delats Itella i förväg. Därefter påverkar anmälningstiden ändringsavgiftens storlek. Avgiften är lägre 
när meddelandet lämnas ett dygn före den postningsdag som meddelats Itella i förväg, än om med-
delandet lämnas det sista dygnet senast kl. 12 den postningsdag som meddelats Itella i förväg (se 
priser på sidan 11).

Om ändringen meddelas efter kl. 12 den postningsdag som meddelats Itella i förväg eller ändringen 
inte har avtalats med Itella, kan Itella inte utlova normal servicenivå. 

Definitioner av Press Pro-försändelser för tidskrifter
Definitionerna påverkar försändelsens utdelningspris. 

Itella Magazine Basic 

För Itella Magazine Basic 3-försändelser ska det nummerspecifika förhandsmeddelandet lämnas med 
den elektroniska försändelseförteckningen senast 7 veckor före tidningens planerade postningsdag. 
(Närmare information http://www.itella.fi/svenska/priserochinstruktioner/lamnaforhandsbesked.
html). Givna förhandsuppgifter ska uppdateras med dessa nummerspecifika elektroniska försändel-
seförteckningar. Om kunden själv gör den elektroniska försändelseförteckningen som behövs för att 
förhandsuppgifter ska kunna lämnas, ska kunden sörja för att tidningens leverantör av postnings-
tjänster använder dessa försändelseförteckningar. Itella har rätt att debitera en extra avgift för rade-
ring av extra försändelseförteckningar ur systemet eller för korrigering av en extra fakturering som 
detta har gett upphov till.

Om tidningens leverantör av postningstjänster gör de elektroniska försändelseförteckningarna för 
kundens räkning och sköter uppdateringen av dem, svarar kunden för att leverantören av postnings-
tjänster får förhandsuppgifterna om tidningen och ändringar i förhandsuppgifterna i tillräckligt god 
tid. 

Kunden svarar för att uppgifterna i de elektroniska försändelseförteckningarna är korrekta.

Produktionsbilagan ska ifyllas för tidningar med transporthastigheten 01 som regelbundet använder 
tjänsten Itella Magazine Basic, se punkten Produktionsbilagor.

I tabell 1 anges specifikt för varje uppgift hur lång tid före inlämning den aktuella uppgiften fortfaran-
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de kan uppdateras utan att det inverkar på servicenivån samt vid hurdana förändringar uppgiften ska 
uppdateras. 

Tabell 1. Förhandsuppgifter och deras uppdateringsfrekvenser 

Uppgift Förklaring Tidpunkt för uppdatering 
Uppdaterings-
skyldighet

Kund Kundens namn Alltid aktuell  

Kontaktinformation Kontaktperson och 
kontaktinformation

Alltid aktuell  

Beställningskundnummer Beställningskundnummer Alltid aktuell  

Inlämnare Kontaktinformation för den 
som postar sändningen

Alltid aktuell  

Inlämningsställe Inlämningsställe/n 7 veckor, 
ändringar som sker senare ska 
avtalas separat med Itellas 
Styrcentral.  
Delpostningar av tidning 
kan uppdateras 2 dagar före 
postningen.

Alltid vid 
förändringar

Datum för inlämning Datum för inlämning 1 vecka, 
ändringar som sker senare ska 
avtalas separat med Itellas 
Styrcentral.

Alltid vid 
förändringar

Tidningens utdelningsdag 01 och 03 enligt 
hastigheten

1 vecka, 
ändringar som sker senare ska 
avtalas separat med Itellas 
Styrcentral.

Alltid vid 
förändringar

Produkt, 
transporthastighet

01/03 1 vecka, 
om uppsnabbning av tjänsten 
03 ska avtalas separat med 
Itellas Styrcentral. 

 

Produktens vikt Uppskattat* medelvikt för 
en enskild försändelse

2 dagar +/- 25 % **

Antal Uppskattat* totalantal 2 dagar +/- 10 % ***

*) Det slutgiltiga antalet och medelvikten ska meddelas i samband med postningen.
**) Enhetsvikten behöver inte uppdateras i förväg om ändringen är mindre än 50 g/st.
***) En ändring i antalet behöver inte uppdateras i förväg om ändringen är mindre än 1 000 st.

Avvikelser från förhandsbeställning

Ifall utfallet avviker från förhandsuppgifterna (avvikelsen överskrider gränsvärdena för produktens 
vikt och antal i tabellen ovan och de preciserade instruktionerna gällande gränsvärdena ovan), kan 
Itella inte garantera den överenskomna servicenivån. 

Redskap för förmedling och uppdatering av uppgifter

Nummerspecifika avvikelser och ändringar ska alltid meddelas med den elektroniska försändelseför-
teckningen (www.itella.fi/extranet).

En ändring av postningsdagen, utdelningsdagen eller inlämningsstället ska alltid avtalas med Itellas 
styrcentral eller med den person som nämns i produktionsbilagan till tidningar med transporthastig-
heten 01, som det beskrivs i dessa produktvillkor. Även i dessa fall är den som beställer ändringen 
skyldig att uppdatera ändringen på den elektroniska försändelseförteckningen. 
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Nummerspecifika uppdateringar ändrar inte uppgiften i produktionsbilagan till tidningar med trans-
porthastigheten 01. Vid behov måste produktionsbilagan göras i en B-version, från vilken nya försän-
delseförteckningar inte kan skapas. Övriga ändringar i produktionsbilagan till tidningar med trans-
porthastigheten 01 träder i kraft först när både kunden och Itella skriftligen konstaterat och godkänt 
ändringarna. 

Förarbete

Itella Magazine Basic-försändelserna ska förbehandlas före inlämningen på följande sätt: 

	 Buntning:  
–	 ABC-adressordning: Stigande postnummerordning räcker. Itella rekommenderar att  
	 adresserna är i alfabetisk ordning och i nummerordning upp till lägenhetsbeteckningen. 
–	 Itellas buntningsinstruktion* ska följas vid buntning enligt postnummer eller  
	 utdelningsställe. 

	 Lastning i lastbärare av tidningar med transporthastigheten Magazine Basic 01:  
–	 nivån på lastningen i lastbärare avtalas i produktionsbilagan. 

	 Lastning i lastbärare av tidningar med transporthastigheten Magazine Basic 03:  
–	 vid lastning i tidningsbehållare eller rullpallar ska försändelsemängden beaktas och att  
	 Itellas produktionsprocess kan förbigås så långt som möjligt.  
–	 Minst nivå 3 enligt instruktionen* för lastning i lastbärare. 

	 Adress- och styrmärkningarna ska följa instruktionen* och vara tryckta på helvit botten. 
(Rekommendation 2010)

*) Guide för adressering, buntning och lastning i lastbärare av sändningssorterade postförsändelser.

Itella Magazine Pro

Förhandsuppgifter 

Försändelsens förhandsuppgift anges så noggrant som möjligt en gång per år i enlighet med den tid-
ningsspecifika produktionsbilagan till tidningens avtal. 

Produktionsbilagan innehåller de uppgifter som anges i Tabell 2 och den uppgörs i samverkan mel-
lan kunden, leverantören av postningstjänster och Itella. I produktionsbilagan beskrivs det etablera-
de verksamhetssättet vid förbehandling av försändelsen och anges genomsnittliga värden bl.a. om 
försändelsens enhetsvikt och utdelningsmängd. Enskilda nummerspecifika avvikelser anges i mån av 
möjlighet under punkten för avvikande sändningar. 

Utifrån den undertecknade produktionsbilagan är det möjligt att ta fram nummerspecifika försändel-
seförteckningar för den elektroniska försändelseförteckningen på adressen www.itella.fi/extranet. 
Förteckningen gör det lättare att lämna förhandsuppgifter om försändelser till Itella. Dessa nummer-
specifika beställningar ska dock uppdateras när tiden för inlämning av sändningen närmar sig och 
uppgifterna blir exaktare. I tabell 2 anges specifikt för varje uppgift hur länge före inlämning den ak-
tuella uppgiften fortfarande kan uppdateras utan inverkan på servicenivån samt vid hurdana föränd-
ringar uppgiften ska uppdateras.

Tabell 2. Förhandsuppgifter och deras uppdateringsfrekvens

Uppgift Förklaring Tidpunkt för uppdatering 
Uppdaterings-
skyldighet

Kund Kundens namn Alltid aktuell  

Kontaktinformation Kontaktperson och -uppgifter Alltid aktuell  

Kundnummer Kundnummer Alltid aktuell  

Inlämnare Kontaktinformation för den som 
postar sändningen

Alltid aktuell  

Fortsätter på nästa sida.
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Uppgift Förklaring Tidpunkt för uppdatering 
Uppdaterings-
skyldighet

Inlämningsställe Inlämningsställe/n 7 veckor,  
ändringar som sker senare ska 
avtalas separat med Itellas 
Styrcentral.  
Delpostningar av tidning 
kan uppdateras 2 dagar före 
postningen

Alltid vid 
förändringar

Datum för inlämning Datum för inlämning 1 vecka,  
ändringar som sker senare ska 
avtalas separat med Itellas 
Styrcentral.

Alltid vid 
förändringar

Tidningens 
utgivningsdag

01 och 02 enligt hastigheten 1 vecka,  
ändringar som sker senare ska 
avtalas separat med Itellas 
Styrcentral.

Alltid vid 
förändringar

Produkt, 
transporthastighet

01, 02 1 vecka,  
Om uppsnabbning av tjänsten 
02 ska avtalas separat med 
Itellas Styrcentral.

 

Produktens vikt Medelvikten för en enskild 
försändelse

2 dagar +/- 25 %

Antal Antalet totalt 2 dagar +/- 10 % **

Antal Antalet exemplar per 
postnummer

Ingen uppdatering *  

Försändelsens storlek Storleken på en enskild 
försändelse

2 dagar Alltid vid 
förändringar

ABC-sortering Ingen uppdatering *  

Antalet buntar Antalet buntar uppskattas Ingen uppdatering *  

Produktbeskrivning Beskrivning av produktens 
utseende

2 dagar Alltid vid 
förändringar

Nivåer enhetslastning Anvisningen för enhetslastning/
optimeras

2 dagar Alltid vid 
förändringar

Lastbärare Antalet lastbärare per 
enhetslastningsnivå

Ingen uppdatering *  

Avvikande sändningar Bilagor etc. Ingen uppdatering *  

Reservsystem Instruktioner för exceptionella 
situationer

Ingen uppdatering *  

*) Anges i produktionsbilagan. 
**) Dock alltid när förändringen är över 5 000 stycken.

Avvikelser från förhandsbeställning

Ifall utfallet avviker från förhandsuppgifterna (avvikelsen överskrider gränsvärdena för produktens 
vikt och antal i tabellen), kan Itella inte garantera den överenskomna servicenivån. 

Redskap för förmedling och uppdatering av uppgifter

Förhandsuppgifter på årsnivå lämnas med produktionsbilagan. Nummerspecifika avvikelser och änd-
ringar ska alltid meddelas med den elektroniska försändelseförteckningen (www.itella.fi/extranet). 
En ändring av postningsdagen, utdelningsdagen eller inlämningsstället ska alltid avtalas med Itellas 
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styrcentral eller med den person som nämns i produktionsbilagan, som det beskrivs i dessa produkt-
villkor. Även i dessa fall är den som beställer ändringen skyldig att uppdatera ändringen på den elek-
troniska försändelseförteckningen. Nummerspecifika uppdateringar ändrar inte uppgiften i produk-
tionsbilagan. Vid behov ska produktionsbilagan göras i en B-version, från vilken nya försändelseför-
teckningar inte kan skapas.

Övriga ändringar i produktionsbilagan träder i kraft först när både kunden och Itella skriftligen kon-
staterat och godkänt ändringarna. 

Förarbete

Itella Magazine Pro-försändelserna ska förbehandlas före inlämningen på följande sätt: 

	 Buntning: 
–	 ABC-adressordning: Försändelserna buntas i stigande postnummerordning och  
	 ordnas i alfabetisk ordning samt nummerordning enligt utdelningsadresserna upp till  
	 lägenhetsbeteckningen. 
–	 I buntning enligt postnummer eller utdelningsställe ska minst 70 % av buntarna buntas  
	 enligt ett helt postnummer eller ett utdelningsställe. Itellas buntningsinstruktion* ska följas  
	 vid buntning enligt postnummer eller utdelningsställe. 

	 Lastning i lastbärare:  
–	 Avtalas alltid i produktionsbilagan.  
–	 Lastning i tidningsbehållare eller rullpallar ska ske enligt anvisningen för lastning i  
	 lastbärare* med beaktande av försändelsemängden och så att Itellas produktionsprocess  
	 kan förbigås så långt som möjligt.  

	 Adress- och styrmärkningar:  
–	 Itellas instruktioner* vad gäller typsnittets storlek, utformning och layout ska iakttas.  
–	 Vad gäller försändelser av tidskriftstyp ska modellen med 2 eller 3 kolumner användas.  
	 Ett 2,5 cm vitt område för adresspåskrift ska finnas upptill på bakomslaget av tidskrifter.  
–	 Adress- och styrmärkningarna på tidningar av tabloidtyp ska följa instruktionen* och vara  
	 tryckta på helvit botten.

*) Guide för adressering, buntning och lastning i lastbärare av sändningssorterade postförsändelser 
(www.itella.fi).

Noggrannare förarbete än grundnivån för tjänsten Itella Magazine Pro

Ett mer omfattande förarbete för tjänsten Itella Magazine Pro som avtalas i produktionsbilagan påver-
kar tidningens utdelningspris.

	 Buntning: 
–	 ABC-adressordning: Försändelserna buntas i stigande postnummerordning och  
	 ordnas i alfabetisk ordning samt nummerordning enligt utdelningsadresserna upp till  
	 lägenhetsbeteckningen. Adressregistrets riktighet har säkerställts så att en så komplett  
	 alfabetisk ordning som möjligt kan erhållas (tills vidare en rekommendation). 
–	 I buntning enligt postnummer eller utdelningsställe ska minst 90 % av buntarna buntas  
	 enligt ett helt postnummer eller ett utdelningsställe. Itellas instruktion* för buntning enligt  
	 utdelningsställe ska följas. Buntningsnivån kan även optimeras tillsammans med Itella. 

	 Lastning i lastbärare:  
–	 Avtalas alltid i produktionsbilagan.  
–	 Nivån på lastning i lastbärare för Magazine Pro 2-försändelser kan optimeras. Nivån ska vara  
	 minst i enlighet med Nivå 2 i instruktionen* lastning i lastbärare.  
–	 Om lastning i lastbärare av buntar som ska öppnas avtalas separat.

	 Adress- och styrmärkningar:  
–	 Itellas instruktioner* vad gäller typsnittets storlek, utformning och layout ska iakttas.  
–	 Vad gäller försändelser av tidskriftstyp ska modellen med 2 eller 3 kolumner användas.  
	 Ett 2,5 cm vitt område för adresspåskrift ska finnas upptill på bakomslaget av tidskrifter.

*) Guide för adressering, buntning och lastning i lastbärare av sändningssorterade postförsändelser. 
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Uppföljning av definitionerna
Försändelsernas förhandsuppgifter och förarbete följs upp på Itella. Itella har rätt att fakturera kun-
den enligt den tjänst som motsvarar det utförda förarbetet. Om förhandsuppgiften inte har lämnats 
eller uppdaterats debiterar Itella en extra avgift i enlighet med vad som anges i punkten om ändring 
av postningsdag och postningsställe.

Postning
Press Pro-tidningar med transporthastigheten 03 ska lämnas in vardagar senast kl. 17.00 på ett 
postinlämningsställe enligt Press Pro-definitionerna (www.itella.fi/tidningsforsandelser) förbehand-
lade på överenskommet sätt. Med produktavtalets produktionsbilaga kan man emellertid avtala om 
tidningsspecifika inlämningstider.

Inlämningstiderna och inlämningsställena för transporthastigheterna 01 och 02 ska alltid avtalas i 
produktionsbilagan.

Itella kan också hämta tidningen på ett ställe som kunden angett (avgiftsbelagd hämtningstjänst).

Avsändaren ska skicka en elektronisk försändelseförteckning eller lämna in en undertecknad tidnings-
försändelseförteckning på papper för samtliga Press Pro-tidningar som lämnas till Itella för transport. 
Produktnumren som ska användas på försändelseförteckningen syns bredvid varje produkttitel. Itella 
fakturerar kunden enligt uppgifterna om antal och enhetsvikt som antecknats på försändelseförteck-
ningen. Vid postning av tidningar vänligen observera följande: 

Postning av samma nummer i flera sändningar
	 Försändelseförteckning för tidning (på papper, avgiftsfri) 

Fungerar endast som reservsystem för den elektroniska försändelseförteckningen. Då 
inlämnas en kopia av den slutliga försändelseförteckningen för tidning med varje sändning. 
Försändelseförteckningen anger antalet tidningsexemplar i den aktuella sändningen och det 
totala antalet tidningar som skickas.

	 Tillsammans med den sista sändningen från varje postinlämnare lämnas in en 
undertecknad försändelseförteckning för tidning, som omfattar hela sändningen och utgör 
faktureringsdokumentet, samt två exemplar av tidningsnumret jämte bilagor. 

	 Elektronisk försändelseförteckning (avgiftsfri) 
Fyll i försändelseförteckningen och skriv därefter ut en styrlapp för lastbärare. En kopia av 
styrlappen lämnas in med varje lastbärare. 

	 Kvittera den elektroniska försändelseförteckningen genom att klicka på tangenten Lähetä/
Skicka senast när postningen är färdig. Lämna in två exemplar av tidningsnumret med bilagor 
tillsammans med den sista sändningen.

Postning av samma nummer som olika upplagor (delsändningar)
	 Elektronisk försändelseförteckning 

Om det i samma nummer av tidningen finns olika upplagor, t.ex. till följd av regionala 
delupplagebilagor, men de buntas och lämnas in som en sändning i löpande 
postnummerordning 99–00 eller 00–99, skall två oadresserade exemplar jämte 
bilagor lämnas in från alla upplagor. De olika upplagorna antecknas på separata rader i 
Försändelseförteckningen för tidning (elektroniskt).

Postning av samma nummer av tidningen i flera delpostningar
	 Elektronisk försändelseförteckning 

Om samma tidningsnummer exempelvis till följd av delupplagebilagor fördelas på flera utskick, 
och de buntas och lämnas in i flera 99 – 00 eller 00 – 99 postnummerordningar, prissätts varje 
delpostning som en separat sändning. Delutskicken meddelas på försändelseförteckningen 
för tidning (elektroniskt) för varje rad genom att på respektive rader anteckna en 
sändningsindentifikation som ändras för varje rad. Om delpostningarna lämnas in på olika 
orter och separata försändelseförteckningar görs upp, ska postinlämnarna sinsemellan komma 
överens om en avvikande sändningsindentifikation. Lämna in två oadresserade exemplar av 
varje delpostning med bilagor.

	 Itella är inte skyldig att ta emot försändelser utan de nödvändiga handlingarna och för separat 
klareringsarbete debiteras timdebitering enligt Meddelandeförmedlings prislista för företag.
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Kundtjänst   (lna/msa) 	 0200 75000 
	 mån–fre 8–18

Transportbeställningar   (lna/msa) 	 0200 92000 
	 mån–fre 8–18

Internet	 www.itella.fi
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