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UTFORLIGARE ANVISNINGARFOR POSTNING AV VARDEFORSANDELSER

Genom att anvdnda styrlappar enligt dessa
anvisningar sakerstéller du att forsandelserna gar till
rdtt hanteringsprocess pa ltella.

Som véardeforsandelser behandlas i dessa
anvisningar Assurerade forsdndelser,

Rekommenderade brev, Brev med mottagningsbevis,

Postforskottsbrev och Expressbrev
Dessa ska avskiljas tydligt fran andra
brevforsandelser eller fran forsandelsepartiet.

Pa vardeforsandelser anvands en styrlapp med rosa
botten enligt mall 1.

Assurerade forsdandelser ska avskiljas tydligt; om de
bildar en separat lastbdrare (rullpall eller Itellas bla

lada) ska du skriva ut en separat styrlapp for dessa

(mall 2).

Assurerade forsandelser Gverlats till Itella mot
kvittering. Sakerstall att du far ett kvitto med en
specificerad forsandelsekod for postningen av en
Assurerad forsandelse.

Om antalet vardeforsandelser ar litet kan de ldggas
pa samma lastbdrare som de 6vriga
brevforsandelserna (mall 3) och buntas ihop till
separata buntar med t.ex. gummiband. Ldgg
buntarna 6verst i Itellas bla lada.

Om du infogar numret pa den elektroniska
forsandelseférteckningen (ISA) pa styrlappen
behdver du inte skriva ut ett separat féljebrev av den
elektroniska férsandelseforteckningen
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