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Postningsanvisning for prissattningstjansten 1.5.2010

Ldgg en styrlapp overst pa forsandelsen eller leveranspartiet.

Forsdandelserna eller leveranspartiet ska vara forsedda med en anteckning om vald tillaggstjanst samt med
avsdandarens och adressatens adressuppgifter. Paketens och brevférsdandelsernas adresskort i anslutning till en
tillaggstjanst ska vara fardigt ifyllda.

Den forsta registreringsavldsningen for forsandelser som foljs upp gors i samband med prissattningsarbetet.

Kunden

e Brev som gartill Prissattningstjansten och utrikes Priority- och Economy-brevférsandelser ska laggas i
separata lastbarare (1ador). Overst pa varje ldda ska kunden ldgga en styrlapp.

Om antalet forsandelser ar litet, kan kunden bunta brevférsdandelserna med styrlappar i separata buntar t.ex.
med en gummisnodd, och ldgga de separata buntarna i samma lada.

e Brevforsdandelser med tilldggstjanster som gar till Prissattningstjansten samt internationella Priority- och
Economy-brevforsdndelser ska avskiljas tydligt frdn andra brevférsdndelser eller leveranspartier.

Tillaggstjdnster for brev till Prissattningstjanst: maxistorlek, rekommendation, postforskott,
mottagningsbevis, assurans.

Om antalet forsandelser ér litet, kan kunden bunta brevférsandelserna med styrlappar i en separat
bunt/separata buntar t.ex. med en gummisnodd, och ldgga de buntarna 6verst i ladan.

e Kunden ska forse paket med ifyllda adresskort.

. Kunden tar loss avsdndarens exemplar fran adresskorten for inrikes paket innan férséndelserna
[dmnas in till Itella.

e Kunden forser ett enskilt paket eller en enskild lastb&rare (t.ex. rullpall) med styrlapp.

e OBS. Fardigt frankerade férsandelser eller férsandelser som levereras med foljesedel eller
forsandelseforteckning pa papper ska sorteras som separata sandningar. Hit hor bl.a. Postkuvertférsandelser
och forsandelser som frankerats med frimdrken eller frankeringsmaskin samt férsandelser som skickas med
Foljebrevet for forsandelseforteckning.

. For arbete som kan jamféras med postningstjanst, t.ex. produktion av adresskort, debiterar vi i
enlighet med Prislistan for foretag.

e En styrlapp till Prisséttningstjansten kan man vid behov bestdlla fran var Kundtjanst,
asiakaspalvelu@itella.com eller 0200 75000 (ma-fr kl. 8-18).
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e |tella returnerar avsdandarens exemplar av adresskorten/adresseten for utrikes paket och brevforsandelser
med tillaggstjanster forsedda med mottagningsanteckningar.



