
Aikakauslehtien
Press Pro
-lähetysten hinnasto ja tuote-ehdot

1.9.2011





3

Tuote-ehdot

Henkilökohtainen viesti lehden liitteenä.... 12

Lehtirekisteri............................................ 12

Tuotesopimus........................................... 12

Palvelut................................................... 12

Tuotantoliitteet......................................... 13

Nopeutukset, Postiinjättö- ja jakelupäivän  

ja Postiinjättöpaikan muutokset ............... 13

Aikakauslehtien Press Pro -määritykset..... 14

Määritysten seuranta................................ 19

Postitus................................................... 19

Muiden palveluiden hinnat

Kimppulähetykset perusjakelussa............. 11

Kimppulähetysten lisäpalvelu................... 11

Nopeutukset, Postiinjättö- ja jakelupäivän  

ja Postiinjättöpaikan muutokset................ 11

Aikakauslehtien Press Pro -lähetyshinnat

Itella Magazine Pro 1.................................. 6

Itella Magazine Pro 2.................................. 7

Itella Magazine Basic 1............................... 8

Itella Magazine Basic 2............................... 9



4

Aikakauslehtien Press Pro -lähetysten  
hinnasto ja tuote-ehdot 

Nämä tuote-ehdot ja hinnasto ovat voimassa toistaiseksi 
alkaen 1.9.2011. Nämä tuote-ehdot korvaavat 1.3.2011 
voimaantulleet Press Pro -lähetysten hinnaston ja tuote-
ehdot. 

Itellalla on oikeus muuttaa näitä tuote-ehtoja ja hinnas-
toja. Asiakkaalle tiedotetaan uusista tuote-ehdoista ja hin-
nastoista viimeistään kuukautta ennen niiden voimaantu-
lemista.

Soveltamisala
Näitä tuote-ehtoja ja hinnastoa sovelletaan kotimaan pos-
tiliikenteessä aikakauslehtien osoitteelliseen jakeluun 
perusjakelussa arkipäivisin maanantaista perjantaihin, 
mikäli asiakkaan kanssa on kirjallisesti näin sovittu. Pal-
veluun sisältyy maarunko- ja aluekuljetukset.

Aikakauslehtien Press Pro -lähetykset ovat erälajitellun 
Press M- ja Press X -palvelujen vaihtoehdoksi rakennet-
tuja palvelukokonaisuuksia. Näissä palvelukokonaisuuk-
sissa on mahdollisuus myös 01-nopeuteen. Nämä palve-
lukokonaisuudet on tarkoitettu vähintään neljä kertaa vuo-
dessa ja korkeintaan noin kerran viikossa ilmestyville leh-
denomaisille lähetyksille, joille tehdään esityötä ja anne-
taan ennakkotietoja sekä päivitetään niitä ennen postiin-
jättöä näissä tuote-ehdoissa mainitulla tavalla. 

Näihin kuuluvat lähetykset, jotka noudattavat näitä tuote-
ehtoja. Palvelukokonaisuuksiin kuuluvia lehtiä kutsutaan 
aikakauslehtien Press Pro -lähetyksiksi, jotka jaetaan jäl-

jempänä määritellyn palvelutason mukaan Press Itella 
Magazine Basic- tai Itella Magazine Pro -lähetyksiin.

Siltä osin kuin näissä tuote-ehdoissa ei asiasta ole mai-
nittu tai muuten sovittu asiakkaan kanssa, aikakausleh-
tien Press Pro -lähetyksiä koskevat Viestinvälityksen ylei-
set sopimuspalvelujen tuote-ehdot sekä Itellan yleiset 
sopimusehdot.

Aikakauslehtien Press Pro -lähetysten tuote-ehdot ja hin-
nasto eivät koske lehtiä, jotka postitetaan Ahvenanmaan 
maakunnassa, jossa toimii erillinen postilaitos, Posten 
Åland. 

Sanomalehtien osoitteelliseen perusjakeluun, varhais-
jakeluun ja kansainväliset lehdet -palveluun sovelletaan 
omia tuote-ehtoja. Lisätietoja saat yhteyshenkilöltäsi tai 
asiakaspalvelusta 0200 77000.

Aikakauslehtien Press Pro  
-lähetysten edellytykset

Aikakauslehtien Press Pro -lähetykset edellyttävät, että 
lähetys täyttää kaikki seuraavat määritelmät:

l	 Lähetys on ulkoasultaan aikakauslehden muotoinen 
tai tabloid-muotoinen lähetys on käsiteltävyydeltään 
lehdenomainen.

l	 Lehdestä ilmestyy vähintään neljä erillistä numeroa 
vuodessa ja korkeintaan noin kerran viikossa suhteel-
lisen vakiolle vastaanottajajoukolle. Lehden yksittäi-
sistä rinnakkaisnumeroista ja B-numeroista sovitaan 
erikseen. Ilmestymistiheyttä määriteltäessä yksittäi-
sen lehden numeron eräkoko ei saa olla oleellisesti 
pienempi kuin lehden muiden numeroiden eräkoko.

l	 Lehden nimi on merkitty Itellan lehtirekisteriin.

l	 Lähetys on päällystämätön tai päällystetty siten, että 
lehdenomainen käsittely on mahdollista. Lehden nimi 
ja numero on selkeästi näkyvissä ja osoitemerkinnät 
ovat selkeästi luettavissa.

l	 Lehdet kimputetaan, yksiköidään ja postitetaan koh-
dassa ”Aikakauslehtien Press Pro -määritykset” esite-
tyllä tavalla.

l	 Lehdestä annetaan ennakkotietoja ja niitä päivitetään 
kohdassa ”Aikakauslehtien Press Pro -määritykset” 
esitetyllä tavalla.

l	 Lehtierät jätetään seuraaviin postiinjättöpaikkoihin 
(Postikeskukset ja terminaalit): Helsinki, Tampere, 
Kuopio, Seinäjoki, Oulu, Turku, Lappeenranta, Mikkeli, 
Jyväskylä, Rovaniemi, Kajaani.

l	 Lehden koko- ja painorajat:
	 –	 vähimmäiskoko: 	 90 mm x 130 mm 
	 –	 enimmäiskoko: 	 320 mm x 470 mm x 30 mm  

	 (mahduttavataitettuna postiluukusta  
	 30 mm x 250 mm)

	 –	 enimmäispaino: 	 1,5 kg

 
Aikakauslehtien Press Pro -lähetyksiä eivät ole lähetyk-
set, joissa

l	 yllä mainitut määritelmät eivät toteudu

l	 lähetystä ei voida taittaa esimerkiksi liitteiden joh-
dosta postiluukun mittoihin sopivaksi. Tällöin lähe-
tys käsitellään ja laskutetaan Priority- tai Economy-kir-
jeenä, jonka lisäpalveluna on Maksikoko.

l	 lähetyksen muoto, rakenne tai sisältö tekee lähetyk-
sestä hankalasti käsiteltävän tai jaettavan. Tällöin 
lähetys käsitellään ja laskutetaan Käsinlajiteltavan 
Press X- tai Press M -palvelun mukaan (ks. Yrityshin-
nasto).
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Postimaksut
Nämä tuote-ehdot täyttäville lehdille sovelletaan Aika-
kauslehtien Press Pro -hinnastoa. 

Hintoihin lisätään ilman eri ilmoitusta kulloinkin voimassa-
oleva arvonlisävero lukuun ottamatta Ahvenanmaan maa-
kuntaa. Lainsäädännön tai viranomaisten toimenpiteistä 
aiheutuvat välilliset verot tai muut kustannusten lisäykset 
korottavat vastaavasti hintoja ilman eri ilmoitusta niiden 
voimaantulohetkestä lukien. Korotukset koskevat myös jo 
tehtyjä sopimuksia.

Lehden eräkoko lasketaan erikseen jokaisesta numerosta. 
Mikäli lehden sama numero jakautuu esim. osapainos-
liitteiden vuoksi useampaan valtakunnalliseen postituk-
seen, lasketaan eräkoko erikseen kustakin postituksesta. 
Lisäksi lehden yksittäiset rinnakkaisnumerot ja B-numerot 
sekä lehden yhden numeron pääerästä erikseen postitet-
tavat lehdet muodostavat omat eräkokonsa.

Eräkoon laskemisessa kappalemäärään lasketaan vain 
Aikakauslehtien Press Pro -lähetyksen kappaleet, ei muita 
peruspalvelun lehtikappaleita, ei sopimusjakeluja, osoit-
teettomia eikä ulkomaille meneviä lehtiä.

Itellalla on oikeus muuttaa hintoja ja veloitusperusteita. 
Hintojen muutosoikeus koskee myös palvelumaksujen ja 
lisämaksujen muutoksia sekä uuden maksun tai lisämak-
sun käyttöönottoa. Muutoksista ilmoitetaan viimeistään 
kuukautta ennen niiden voimaantuloa. Tarkemmat tiedot 
palveluista www.itella.fi.

Itellalla on oikeus tarkistaa lehden osalta hintoja ja hin-
noitteluperusteita, mm. mikäli asiakas ei ole noudattanut 
näitä tuote-ehtoja, tai mikäli asiakkaan lehti ei täytä edellä 
mainittuja Aikakauslehtien Press Pro -lähetysten edellytyk-
siä tai tuote-ehtojen mukaisia määrityksiä.

Mikäli lehden ilmestymistiheys poikkeaa hinnoittelun 
perusteeksi annetusta ilmestymistiheydestä, Itellalla on 
oikeus veloittaa annetun ja toteutuneen ilmestymistihey-
den erotus. 

Tämä hinnasto ei koske Ahvenanmaan maakunnassa pos-
titettavia lehtiä. Laskuttaminen tapahtuu lehden ilmesty-
mispäivän hinnalla.

Muut julkaisut ja ehdot
l	 Yrityshinnasto Kirje- ja markkinointilähetykset, lehdet, 

yhteystietopalvelut ja kuljetuspalvelut
l	 Postimaksukonehinnasto, postimaksuja Suomessa
l	 Postimaksukonehinnasto, postimaksuja ulkomaille
l	 Palveluhinnasto
l	 Itella Posti Oy:n yleiset sopimusehdot yritysasiakkaille 

(sopimusasiakkaat) 
l	 Itella Posti Oy:n Viestinvälityksen sopimuspalveluiden 

tuote-ehdot
l	 Erälajiteltujen postilähetysten osoite-, kimputus- ja 

yksiköintiopas

Lisätietoja 
Neuvontaa ja opastusta postiasioissa asiakaspalvelusta 0200 77000. 
Numeroon voi soittaa ma–pe 8–18 kaikkialta Suomesta paikallisverkko- tai matkapuhelinmaksun hinnalla (pvm/
mpm). Lisätietoja myös osoitteesta www.itella.fi.

l	 Itella Posti Oy:n yleiset toimitusehdot käteisasiakkaille 
palveluliitteineen

Sopimuspalvelujen ehdot ovat tuote-ehdoissa ja yleisis-
sä sopimusehdoissa yritysasiakkaille. Hinnastot ja ehdot 
ovat saatavilla internetistä www.itella.fi.   
Hinnastoja voi tilata veloituksetta osoitteesta  
www.itella.fi/tilauslomake

www.itella.fi
www.itella.fi
www.itella.fi
www.itella.fi/tilauslomake
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Aikakauslehtien Press Pro -lähetyshinnat

Itella Magazine Pro 1	 10297

4 – 11 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,4800 2,3000 0,6936

5 000 – 9 999 0,3430 1,6431 0,4757

10 000 – 19 999 0,3166 1,2690 0,3951

20 000 – 49 999 0,2865 1,1518 0,3576

50 000 – 99 999 0,2789 1,1092 0,3478

100 000 – 199 999 0,2678 1,0648 0,3338

200 000 – 0,2651 1,0542 0,3127

12 – 23 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3847 1,8430 0,5058

5 000 – 9 999 0,2858 1,3692 0,3468

10 000 – 19 999 0,2638 1,0574 0,2880

20 000 – 49 999 0,2387 0,9597 0,2607

50 000 – 99 999 0,2324 0,9242 0,2535

100 000 – 199 999 0,2232 0,8873 0,2434

200 000 – 0,2209 0,8784 0,2279

24 – 36 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3638 1,7433 0,4271

5 000 – 9 999 0,2527 1,2104 0,2928

10 000 – 19 999 0,2332 0,9348 0,2432

20 000 – 49 999 0,2110 0,8484 0,2201

50 000 – 99 999 0,2055 0,8170 0,2140

100 000 – 199 999 0,1973 0,7843 0,2055

200 000 – 0,1953 0,7765 0,2021

37 – 47 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3493 1,6735 0,4100

5 000 – 9 999 0,2426 1,1619 0,2811

10 000 – 19 999 0,2239 0,8974 0,2335

20 000 – 49 999 0,2026 0,8145 0,2113

50 000 – 99 999 0,1973 0,7843 0,2055

100 000 – 199 999 0,1894 0,7530 0,1973

200 000 – 0,1875 0,7454 0,1940
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48 –  krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2953 1,4149 0,3466

5 000 – 9 999 0,2051 0,9823 0,2377

10 000 – 19 999 0,1893 0,7587 0,1974

20 000 – 49 999 0,1713 0,6886 0,1787

50 000 – 99 999 0,1668 0,6631 0,1737

100 000 – 199 999 0,1601 0,6366 0,1668

200 000 – 0,1585 0,6302 0,1640

Hinnat ovat ilman arvonlisäveroa ja kulloinkin voimassa oleva arvonlisävero  
lisätään laskutuksen yhteydessä.

Itella Magazine Pro 2	 10295
Eräkoon ollessa vähintään 500 000 kpl, ota yhteyttä Myyntiin.

4 – 11 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3622 1,7353 0,5315

5 000 – 9 999 0,2535 1,2137 0,3672

10 000 – 19 999 0,2340 0,9374 0,3049

20 000 – 49 999 0,2117 0,8508 0,2760

50 000 – 99 999 0,2062 0,8193 0,2684

100 000 – 199 999 0,1979 0,7865 0,2577

200 000 – 0,1959 0,7787 0,2413

12 – 23 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3019 1,4461 0,4429

5 000 – 9 999 0,2112 1,0115 0,3060

10 000 – 19 999 0,1950 0,7812 0,2541

20 000 – 49 999 0,1765 0,7090 0,2300

50 000 – 99 999 0,1718 0,6827 0,2237

100 000 – 199 999 0,1649 0,6554 0,2147

200 000 – 0,1633 0,6489 0,2011

24 – 36 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2788 1,3355 0,4091

5 000 – 9 999 0,1951 0,9341 0,2826

10 000 – 19 999 0,1801 0,7214 0,2347

20 000 – 49 999 0,1630 0,6548 0,2125

50 000 – 99 999 0,1587 0,6305 0,2066

100 000 – 199 999 0,1523 0,6053 0,1983

200 000 – 0,1508 0,5993 0,1858
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AIKAKAUSLEHTIEN Press Pro -lähetyshinnat

37 – 47 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2676 1,2821 0,3927

5 000 – 9 999 0,1873 0,8967 0,2713

10 000 – 19 999 0,1729 0,6926 0,2253

20 000 – 49 999 0,1564 0,6286 0,2040

50 000 – 99 999 0,1523 0,6053 0,1983

100 000 – 199 999 0,1463 0,5811 0,1904

200 000 – 0,1448 0,5753 0,1783

48 –  krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2311 1,1070 0,3391

5 000 – 9 999 0,1677 0,8032 0,2430

10 000 – 19 999 0,1548 0,6203 0,2018

20 000 – 49 999 0,1400 0,5630 0,1827

50 000 – 99 999 0,1364 0,5422 0,1777

100 000 – 199 999 0,1309 0,5205 0,1706

200 000 – 0,1296 0,5153 0,1598

Hinnat ovat ilman arvonlisäveroa ja kulloinkin voimassa oleva arvonlisävero  
lisätään laskutuksen yhteydessä.

Itella Magazine Basic 1	 10296

4 – 11 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,4800 2,3000 0,6936

5 000 – 9 999 0,3863 1,8505 0,5357

10 000 – 19 999 0,3566 1,4291 0,4449

20 000 – 49 999 0,3226 1,2971 0,4027

50 000 – 99 999 0,3142 1,2491 0,3915

100 000 – 199 999 0,3016 1,1991 0,3759

200 000 – 0,2986 1,1871 0,3521

12 – 23 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3847 1,8430 0,5058

5 000 – 9 999 0,3219 1,5421 0,3906

10 000 – 19 999 0,2972 1,1909 0,3244

20 000 – 49 999 0,2689 1,0809 0,2936

50 000 – 99 999 0,2618 1,0409 0,2855

100 000 – 199 999 0,2513 0,9993 0,2741

200 000 – 0,2488 0,9893 0,2567
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24 – 36 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3638 1,7433 0,4271

5 000 – 9 999 0,2846 1,3632 0,3298

10 000 – 19 999 0,2627 1,0528 0,2739

20 000 – 49 999 0,2377 0,9555 0,2479

50 000 – 99 999 0,2314 0,9201 0,2411

100 000 – 199 999 0,2222 0,8833 0,2314

200 000 – 0,2199 0,8745 0,2276

37 – 47 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3493 1,6735 0,4100

5 000 – 9 999 0,2732 1,3086 0,3166

10 000 – 19 999 0,2522 1,0107 0,2629

20 000 – 49 999 0,2282 0,9173 0,2380

50 000 – 99 999 0,2222 0,8833 0,2314

100 000 – 199 999 0,2133 0,8480 0,2222

200 000 – 0,2111 0,8395 0,2185

48 –  krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2953 1,4149 0,3466

5 000 – 9 999 0,2310 1,1064 0,2677

10 000 – 19 999 0,2132 0,8545 0,2223

20 000 – 49 999 0,1929 0,7755 0,2012

50 000 – 99 999 0,1878 0,7468 0,1957

100 000 – 199 999 0,1803 0,7169 0,1878

200 000 – 0,1785 0,7098 0,1847

Hinnat ovat ilman arvonlisäveroa ja kulloinkin voimassa oleva arvonlisävero  
lisätään laskutuksen yhteydessä.

Itella Magazine Basic 2	 10294

4 – 11 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3622 1,7353 0,5315

5 000 – 9 999 0,3032 1,4519 0,4392

10 000 – 19 999 0,2799 1,1213 0,3648

20 000 – 49 999 0,2532 1,0177 0,3302

50 000 – 99 999 0,2466 0,9800 0,3211

100 000 – 199 999 0,2367 0,9408 0,3082

200 000 – 0,2344 0,9314 0,2887
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AIKAKAUSLEHTIEN Press Pro -lähetyshinnat

12 – 23 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,3019 1,4461 0,4429

5 000 – 9 999 0,2527 1,2099 0,3660

10 000 – 19 999 0,2333 0,9344 0,3040

20 000 – 49 999 0,2111 0,8481 0,2752

50 000 – 99 999 0,2055 0,8167 0,2676

100 000 – 199 999 0,1973 0,7840 0,2569

200 000 – 0,1953 0,7762 0,2406

24 – 36 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2788 1,3355 0,4091

5 000 – 9 999 0,2334 1,1174 0,3380

10 000 – 19 999 0,2154 0,8630 0,2807

20 000 – 49 999 0,1949 0,7832 0,2541

50 000 – 99 999 0,1898 0,7543 0,2471

100 000 – 199 999 0,1822 0,7241 0,2372

200 000 – 0,1804 0,7168 0,2222

37 – 47 krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2676 1,2821 0,3927

5 000 – 9 999 0,2241 1,0728 0,3245

10 000 – 19 999 0,2068 0,8284 0,2696

20 000 – 49 999 0,1871 0,7519 0,2440

50 000 – 99 999 0,1822 0,7242 0,2373

100 000 – 199 999 0,1749 0,6951 0,2277

200 000 – 0,1731 0,6882 0,2134

48 –  krt/v

Eräkoko ¤/kpl ¤/kg ¤/vähintään

1 000 – 4 999 0,2311 1,1070 0,3391

5 000 – 9 999 0,1934 0,9262 0,2802

10 000 – 19 999 0,1786 0,7153 0,2327

20 000 – 49 999 0,1616 0,6492 0,2107

50 000 – 99 999 0,1573 0,6252 0,2048

100 000 – 199 999 0,1511 0,6002 0,1967

200 000 – 0,1495 0,5942 0,1842

Hinnat ovat ilman arvonlisäveroa ja kulloinkin voimassa oleva arvonlisävero  
lisätään laskutuksen yhteydessä.
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Laske Aikakauslehtien Press Pro -lähetyksesi hinta kätevällä hintalaskurilla  
ja katso lisätietoja muutosmaksuista osoitteessa  

www.itella.fi/palvelutjatuotteet.

Muiden palveluiden hinnat

Kimppulähetykset perusjakelussa	 1007, 1008
Kimppulähetys on kätevä tapa erilaisten julkaisujen lähettämiseen kimppuina yhdelle vastaanotta-
jalle. Kimppulähetyksen maksu sisältää käsittelyn lähtötoimipaikasta sekä kimppulähetyksen perille 
viennin. Lähettäjällä on mahdollisuus ostaa nouto postittajalta lisäpalveluna lähetykselle.

Palvelutaso Kappalehinta Kilohinta

¤/kimppu ¤/kg

1007 Itella Kimppulähetys 2 * 3,2930 0,4406

1008 Itella Kimppulähetys 1 ** 3,7350 0,5292

*) Toimitetaan vastaanottajalle 95 % varmuudella toisena arkipäivänä postiinjätöstä ja loput viimeis-
tään kolmantena arkipäivänä.
**) Toimitetaan vastaanottajalle 95 % varmuudella seuraavana arkipäivänä postiinjätöstä ja loput 
toisena arkipäivänä.

Kimppulähetysten lisäpalvelu	 1009

Palvelu Kappalehinta

¤/kimppu*

1009 Kimppulähetyksen nouto 2,40

*) Varsinaisen kimppuhinnan lisäksi.

Nopeutukset, Postiinjättö- ja jakelupäivän ja 	 5704, 5705, 5706
Postiinjättöpaikan muutokset	 5707, 5708, 5909

Palvelutaso Kappalehinta

¤

5704 Nopeutus, sovittu viim. 1 vrk ennen 0,032 

5705 Nopeutus, sovittu viim. klo 12 0,043

5706 Postiinjättö- ja jakelupäivän muutos viim. 1 vrk ennen 0,032

5707 Postiinjättö- ja jakelupäivän muutos viim. klo 12 0,043

5708 Postiinjättöpaikan muutos viim. 1 vrk ennen 0,032

5709 Postiinjättöpaikan muutos viim. klo 12 0,043

www.itella.fi/palvelutjatuotteet
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Tuote-ehdot

Henkilökohtainen viesti lehden liitteenä
Aikakauslehtien Press Pro -lähetyksen postimaksu ei sisällä kirjesalaisuuden suojan edellyttämää 
osoiteselvitystä, minkä vuoksi lähetyksessä ja/tai sen liitteenä ei saa olla henkilökohtaisia tai sellai-
seksi katsottavia viestejä tai asiakirjoja (laskuja, sitoumuksia, jäsenkortteja, maksuvälineitä tms.) il-
man, että lähetyksessä on kulkunopeuden mukainen maksumerkintä (Priority- tai Economy-kirje).

Tällaisissa tapauksissa tulee ottaa yhteys myyntiin tai asiakaspalveluun 0200 77000.

Lehtirekisteri
Itella ylläpitää lehtirekisteriä Press Pro -lähetyksistä. Rekisterissä olevalla lehdellä ei voi olla samaa 
tai oleellisesti samankaltaista nimeä kuin lehtirekisterissä olevalla tai siihen nimenvarauksena ilmoi-
tetulla lehdellä.

Lehtirekisteriin ilmoitetun lehden nimenvaraus pidetään varattuna pyynnön saapumisvuotta seuraa-
van vuoden loppuun. 

Tuotesopimus
Jokaisen Aikakauslehtien Press Pro -lähetyksen kuljettamisesta ja jakelusta tehdään tuotesopimus 
liitteineen. 

Palvelut
Aikakauslehtien Press Pro -lähetykset jaetaan perusjakelussa kotimaassa arkipäivisin maanantaista 
perjantaihin seuraavan esimerkin mukaisesti:

Palvelutaso Postiinjättö Jakelupäivä

Magazine Pro 1 ja Magazine Basic 1
01-kulkunopeus

 
Ma 17.00

 
Ti

Magazine Pro 2 ja Magazine Basic 2
02-kulkunopeus

 
Ma 17.00 Ke  

Itella Magazine Pro ja Basic 01 -kulkunopeuden lähetykset jaetaan postiinjättöpäivästä lukien 95 % 
varmuudella seuraavana arkipäivänä lehtikohtaisessa tuotantoliitteessä sovituille alueille, loput vii-
meistään toisena arkipäivänä postiinjätöstä. 

Itella Magazine Pro 02 -kulkunopeuden lähetykset jaetaan postiinjättöpäivästä lukien 96 % varmuu-
della toisena arkipäivänä, loput viimeistään kolmantena arkipäivänä postiinjätöstä.

Itella Magazine Basic 02 -kulkunopeuden lähetykset jaetaan 95 % varmuudella toisena arkipäivänä 
postiinjätöstä.

Perillesaamaton lehti hävitetään Itellan toimesta, jollei asiakas ole sopinut erillisen tiedotuspalvelun 
käytöstä.

Aikakauslehtien Press Pro -lähetysten lähetysmerkinnät löytyvät Erälajiteltujen postilähetysten 
osoite-, kimputus- ja yksiköintioppaasta. 

Kimppulähetykset perusjakelussa on tarkoitettu lehdenomaisten tuotteiden, katalogien tai mainos-
ten postittamiseksi isompina määrinä vastaanottajille. Enimmäispaino on enintään 10 kg/kimppu. 
Hinta ei sisällä noutoa lähettäjältä vaan tästä peritään hinnaston mukainen erillinen kimppukoh-
tainen maksu. Kimppulähetysten kimppulappumallit löytyvät Erälajiteltujen postilähetysten osoite-, 
kimputus- ja yksiköintioppaasta (www.itella.fi/hinnatjaohjeet). 

www.itella.fi/hinnatjaohjeet
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Tuotantoliitteet
Itella Magazine Pro -lehdille tehdään aina tuotantoliite. 

Tuotantoliite tehdään aina myös

l	 Itella Magazine Basic -palvelua säännöllisesti käyttäville 01-kulkunopeuden lehdille 

l	 näiden tuote-ehtojen mukaisesta postitusajasta poikkeaville lehdille.

Tuotantoliitteessä sovitaan lehtikohtaisesti lehden postiinjättöaika ja -paikka, kimputuksen ja yksi-
köinnin taso sekä varajärjestelyt. Tuotantoliite tehdään sähköisenä ja kopio tuotantoliitteestä liite-
tään julkaisijan/kustantajan tuotesopimukseen. Itella luo allekirjoitetusta tuotantoliitteestä valmiit, 
ennakkotiedon antamista helpottavat, lehden numerokohtaiset lähetyslistat sähköisille lähetyslis-
toille www.itella.fi/extranet. Asiakkaan tulee huolehtia, että lehden postittaja käyttää näitä lähetys-
listoja. Itellalla on oikeus periä lisämaksu ylimääräisten lähetyslistojen poistamisesta järjestelmästä 
tai siitä aiheutuneen lisälaskutuksen korjaamisesta. Tuotantoliite päivitetään vähintään kerran vuo-
dessa ja aina tarvittaessa. Asiakas on vastuussa tuotantoliitteen tietojen oikeellisuudesta. Itellan 
asiakas on velvollinen toimittamaan tuotantoliitteen painolle tai postitustalolle. Itella voi myös toi-
mittaa asiakkaan valtuuttamana tuotantoliitteen painolle tai postitustalolle.

Nopeutukset, Postiinjättö- ja jakelupäivän ja Postiinjättöpaikan muutokset 
Muutokset sovitaan aina Itellan Ohjauskeskuksen (ohjauskeskus@itella.com) tai tuotantoliitteellä 
mainitun tuotannon yhteyshenkilön kanssa. Tuotantoliitteellä sovittu varajärjestely ei korvaa tätä so-
pimista. Muutoksissa laskutetaan asiakasta muutetun erän tai koko lähetyserän osalta toteutuneen 
nopeuden palvelulla sekä muutoksen sopimisajankohdan mukaisella muutosmaksulla. 

Nopeutukset

02-kulkunopeuden lehdille sovitun kulkunopeuden voi muuttaa numerokohtaisesti 01-kulkunopeu-
deksi. Muutos on maksuton, kun se tehdään viimeistään viikkoa ennen Itellalle ennakkoon ilmoi-
tettua postiinjättöpäivää. Tämän jälkeen nopeutuksesta sopimisajankohta vaikuttaa muutosmaksun 
suuruuteen. Maksu on alhaisempi vuorokautta ennen Itellalle ennakkoon ilmoitettua postiinjättöpäi-
vää tehdystä sopimisesta, kuin viimeisen vuorokauden aikana Itellalle ennakkoon ilmoitettuna pos-
tiinjättöpäivänä klo 12 mennessä tehdystä sopimisesta (ks. hinnat sivulla 11). 

Mikäli muutos tehdään Itellalle ennakkoon ilmoitettuna postiinjättöpäivänä klo 12 jälkeen tai muu-
toksesta ei ole sovittu Itellan kanssa, Itella ei voi luvata 01-nopeuden normaalia palvelutasoa. Tällöin 
jakelupäivä siirtyy vastaavasti eteenpäin ja jakelupäivän siirtymisestä veloitetaan muutosmaksu.

Postiinjättö- ja jakelupäivän muutos

Tuotantoliitteellä sovitun postiinjättö- ja jakelupäivän voi muuttaa numerokohtaisesti. Muutos on 
maksuton, kun se tehdään viimeistään viikkoa ennen alkuperäistä postituspäivää. Tämän jälkeen 
muutoksen sopimisajankohta vaikuttaa muutosmaksun suuruuteen. Maksu on alhaisempi vuoro-
kautta ennen Itellalle ennakkoon ilmoitettua postiinjättöpäivää tehdystä sopimisesta, kuin viimeisen 
vuorokauden aikana Itellalle ennakkoon ilmoitettuna postiinjättöpäivänä klo 12 mennessä tehdystä 
sopimisesta (ks. hinnat sivulla 11).

Mikäli muutos tehdään Itellalle ennakkoon ilmoitettuna postiinjättöpäivänä klo 12 jälkeen tai muu-
toksesta ei ole sovittu Itellan kanssa, Itella ei voi luvata normaalia palvelutasoa.

Postiinjättöpaikan muutos

Tuotantoliitteellä sovitun postiinjättöpaikan ja Magazine Basic 2 -palvelussa sähköisellä lähetyslis-
talla ilmoitetun postiinjättöpaikan voi muuttaa numerokohtaisesti toiseksi. Muutos on maksuton, 
kun se tehdään viimeistään seitsemän viikkoa ennen Itellalle ennakkoon ilmoitettua postiinjättöpäi-

www.itella.fi/extranet
mailto:ohjauskeskus@itella.com
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vää. Tämän jälkeen muutoksen sopimisajankohta vaikuttaa muutosmaksun suuruuteen. Maksu on 
alhaisempi vuorokautta ennen Itellalle ennakkoon ilmoitettua postiinjättöpäivää tehdystä sopimises-
ta, kuin viimeisen vuorokauden aikana Itellalle ennakkoon ilmoitettuna postiinjättöpäivänä klo 12 
mennessä tehdystä sopimisesta (ks. hinnat sivulla 11).

Mikäli muutos tehdään Itellalle ennakkoon ilmoitettuna postiinjättöpäivänä klo 12 jälkeen tai muu-
toksesta ei ole sovittu Itellan kanssa, Itella ei voi luvata normaalia palvelutasoa. 

Aikakauslehtien Press Pro -määritykset
Määritykset vaikuttavat lähetyksen jakeluhintaan. 

Itella Magazine Basic 

Itella Magazine Basic 2 -lähetyksistä annetaan numerokohtaista ennakkotietoa sähköisellä lähetys-
listalla viimeistään 7 viikkoa ennen lehden suunniteltua postituspäivää. (Tarkemmat tiedot www.itel-
la.fi/hinnatjaohjeet/ennakkotietojenantaminen.html). Annettuja ennakkotietoja päivitetään näillä 
numerokohtaisilla sähköisillä lähetyslistoilla. Mikäli asiakas tekee itse ennakkotiedon antamiseen 
tarvittavan sähköisen lähetyslistan, tulee asiakkaan huolehtia, että lehden postittaja käyttää näitä 
lähetyslistoja. Itellalla on oikeus periä lisämaksu ylimääräisten lähetyslistojen poistamisesta järjes-
telmästä tai siitä aiheutuneen lisälaskutuksen korjaamisesta.

Mikäli lehden postittaja tekee asiakkaan puolesta sähköiset lähetyslistat ja hoitaa niiden päivittämi-
sen, on asiakkaan vastuulla antaa postittajalle riittävän aikaisin lehteä koskevat ennakkotiedot ja nii-
den muutokset. 

Asiakas on vastuussa sähköisten lähetyslistojen tietojen oikeellisuudesta.

Itella Magazine Basic -palvelua säännöllisesti käyttäville 01-kulkunopeuden lehdille tehdään tuotan-
toliite, ks. kohta Tuotantoliitteet.

Taulukko 1:ssä on listattu jokaisen tiedon osalta, kuinka paljon ennen postitusta kyseistä tietoa voi-
daan vielä päivittää ilman vaikutuksia palvelutasoon sekä millaisten muutosten yhteydessä tieto on 
päivitettävä. 

www.itella.fi/hinnatjaohjeet/ennakkotietojenantaminen.html
www.itella.fi/hinnatjaohjeet/ennakkotietojenantaminen.html
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Taulukko 1. Ennakkotiedot ja niiden päivitysfrekvenssit 

Tieto Selite Päivityksen ajoitus
Päivitys- 
velvollisuus

Asiakas Asiakkaan nimi Aina ajan tasalla  

Yhteystiedot Yhteyshenkilö ja -tiedot Aina ajan tasalla  

Tilausasiakasnumero Tilausasiakasnumero Aina ajan tasalla  

Postittaja Postittajan yhteystiedot Aina ajan tasalla  

Postiinjättöpaikka Postiinjättöpaikka (-paikat) 7 viikko,  
tämän jälkeen tapahtuvat muu-
tokset sovitaan erikseen Itellan 
Ohjauskeskuksen kanssa.  
Lehden osapostitukset voi päi-
vittää 2 pv ennen postitusta.

Aina muutosten 
yhteydessä

Postiinjättöpäivä Postitusajankohta (-kohdat) 1 viikko,  
tämän jälkeen tapahtuvat muu-
tokset sovitaan erikseen Itellan 
Ohjauskeskuksen kanssa

Aina muutosten 
yhteydessä

Lehden jakelupäivä 01 ja 02 nopeuden mukaan 1 viikko,  
tämän jälkeen tapahtuvat muu-
tokset sovitaan erikseen Itellan 
Ohjauskeskuksen kanssa

Aina muutosten 
yhteydessä

Tuote, kulkunopeus 01/02 1 viikko,  
02-palvelun nopeutuksista 
sovitaan erikseen Itellan 
Ohjauskeskuksen kanssa 

 

Tuotteen paino Yksittäisen lähetyksen arvioitu* 
keskipaino

2 pv +/- 25 % **

Kappalemäärä Arvioitu* 
kokonaiskappalemäärä

2 pv +/- 10 % ***

*) Lopullinen kappalemäärä ja keskipaino ilmoitetaan postittamisen yhteydessä.
**) Yksikköpainoa ei tarvitse päivittää ennakkoon, jos muutos on alle 50 g/kpl.
***) Kappalemäärän muutosta ei tarvitse päivittää ennakkoon, jos muutos on alle 1000 kpl.

Poikkeamat ennakkotilauksesta

Mikäli toteuma poikkeaa ennakkotiedoista (tuotteen painon ja kappalemäärän poikkeama ylittää yllä 
olevan taulukon raja-arvot ja niitä koskevat, yllä olevat tarkennetut ohjeet), Itella ei voi taata sovittua 
palvelutasoa. 

Väline tietojen antamiseen ja päivittämiseen

Numerokohtaiset poikkeamat ja muutokset ilmoitetaan aina Sähköisen lähetyslistan (www.itella.fi/
extranet) avulla.

Postiinjättöpäivän, jakelupäivän tai postiinjättöpaikan muutos sovitaan aina Itellan ohjauskeskuk-
sen tai 01-nopeuden lehtien tuotantoliitteessä mainitun henkilön kanssa, kuten tässä tuote-ehdos-
sa on kuvattu. Näissäkin tapauksissa muutoksen tilaaja on velvollinen päivittämään muutoksen säh-
köiselle lähetyslistalle. 

Numerokohtaiset päivitykset eivät muuta 01-nopeuden lehtien tuotantoliitteen tietoja. Tarvittaessa 
täytyy tehdä tuotantoliitteestä B-versio, josta ei voida luoda uusia lähetyslistoja. 01-nopeuden leh-
tien tuotantoliitteen muut muutokset tulevat voimaan vasta, kun sekä asiakas että Itella ovat kirjalli-
sesti todenneet ja hyväksyneet muutokset. 

www.itella.fi/extranet
www.itella.fi/extranet
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Esityö

Itella Magazine Basic -lähetykset on esikäsiteltävä seuraavasti ennen postiinjättöä: 

l	 Kimputus:  
–	 Osoitteiden ABC-järjestys: Nouseva postinumerojärjestys riittää. Suosituksena osoitteiden 
aakkos- ja numerojärjestys huoneistotunnisteeseen saakka. 
–	 Noudatetaan Itellan kimputusohjetta* postinumero- tai jakelutoimipaikkakimputuksessa. 

l	 Yksiköinti Magazine Basic 01 -kulkunopeuden lehdille:  
–	 yksiköintitaso sovitaan tuotantoliitteellä. 

l	 Yksiköinti Magazine Basic 02 -kulkunopeuden lehdille:  
–	 yksiköinti lehtihäkkeihin tai rullakoihin huomioiden lähetysmäärä ja Itellan tuotantoproses-
sin ohitus mahdollisimman optimaalisella tavalla.  
–	 Vähintään yksiköintiohjeen* taso 3. 

l	 Osoite- ja ohjausmerkinnät ovat ohjeen* mukaiset ja kokonaan valkoisella pohjalla. (Suositus 
vuonna 2011)

*) Erälajiteltujen postilähetysten osoite-, kimputus- ja yksiköintiopas.

Itella Magazine Pro

Ennakkotiedot 

Lähetyksen ennakkotieto annetaan kerran vuodessa mahdollisimman tarkalla tasolla lehden sopi-
mukseen liittyvän tuotantoliitteen mukaisesti. 

Tuotantoliite sisältää Taulukko 2:ssa esitetyt tiedot ja se tehdään yhteistyössä asiakkaan, postittajan 
ja Itellan kanssa. Tuotantoliitteessä kuvataan toteutunut tapa toimia lähetyksen esikäsittelyssä sekä 
keskimääräiset arvot mm. lähetyksen yksikköpainon ja jakelumäärän osalta. Yksittäisiä numerokoh-
taisia poikkeamia pyritään mahdollisuuksien mukaan listaamaan ”poikkeavat erät” kohdassa. 

Itella luo allekirjoitetusta tuotantoliitteestä valmiit, ennakkotiedon antamista helpottavat, lehden nu-
merokohtaiset lähetyslistat sähköisille lähetyslistoille www.itella.fi/extranet. Näitä numerokohtaisia 
tilauksia tulee kuitenkin päivittää lähempänä postitusta tietojen tarkentuessa. Taulukko 2:ssa on lis-
tattu jokaisen tiedon osalta, kuinka paljon ennen postitusta kyseistä tietoa voidaan vielä päivittää il-
man vaikutuksia palvelutasoon sekä millaisten muutosten yhteydessä tieto on päivitettävä.

www.itella.fi/extranet
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Taulukko 2. Ennakkotiedot ja niiden päivitysfrekvenssit

Tieto Selite Päivityksen ajoitus
Päivitys- 
velvollisuus

Asiakas Asiakkaan nimi Aina ajan tasalla  

Yhteystiedot Yhteyshenkilö ja -tiedot Aina ajan tasalla  

Asiakasnumero Asiakasnumero Aina ajan tasalla  

Postittaja Postittajan yhteystiedot Aina ajan tasalla  

Postiinjättöpaikka Postiinjättöpaikka (-paikat) 7 viikkoa,  
tämän jälkeen tapahtuvat muu-
tokset sovitaan erikseen Itellan 
Ohjauskeskuksen kanssa.  
Lehden osapostitukset voi päi-
vittää 2 pv ennen postitusta

Aina muutosten 
yhteydessä

Postiinjättöpäivä Postitusajankohta (-kohdat) 1 viikko,  
tämän jälkeen tapahtuvat muu-
tokset sovitaan erikseen Itellan 
Ohjauskeskuksen kanssa.

Aina muutosten 
yhteydessä

Lehden jakelupäivä 01- ja 02-nopeuden mukaan 1 viikko,  
tämän jälkeen tapahtuvat 
muutokset sovitaan erikseen 
Itellan Ohjauskeskuksen kanssa

Aina muutosten 
yhteydessä

Tuote, kulkunopeus 01, 02 1 viikko,  
02-palvelun nopeutuksista 
sovitaan erikseen Itellan 
Ohjauskeskuksen kanssa.

 

Tuotteen paino Yksittäisen lähetyksen 
keskipaino

2 pv +/- 25 %

Kappalemäärä Kokonaiskappalemäärä 2 pv +/- 10 % **

Kappalemäärä Postinumerokohtainen 
kappalemäärä

Ei päivitystä*  

Lähetyksen koko Yksittäisen lähetyksen koko 2 pv Aina muutosten 
yhteydessä

ABC-lajittelu Ei päivitystä*  

Kimppumäärä Arvioidaan kimppumäärä Ei päivitystä*  

Tuotteen kuvaus Tuotteen ulkoinen kuvaus 2 pv Aina muutosten 
yhteydessä

Yksiköintitasot Yksiköintiohje/optimoidaan 2 pv Aina muutosten 
yhteydessä

Kuljetusyksiköt Yksiköiden määrä 
yksiköintitasoittain

Ei päivitystä*  

Poikkeavat erät Liitteistämiset yms. Ei päivitystä*  

Varajärjestelmä Toiminta poikkeustapauksissa Ei päivitystä*  

*) Ilmoitetaan tuotantoliitteessä. 
**) Kuitenkin aina kun muutos on yli 5000 kappaletta.

Poikkeamat ennakkotilauksesta

Mikäli toteuma poikkeaa ennakkotiedoista (tuotteen painon ja kappalemäärän poikkeama ylittää yllä 
olevan taulukon raja-arvot), Itella ei voi taata sovittua palvelutasoa. 
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Väline tietojen antamiseen ja päivittämiseen

Tuotantoliitteellä annetaan vuositasoista ennakkotietoa. Numerokohtaiset poikkeamat ja muutok-
set ilmoitetaan aina Sähköisen lähetyslistan (www.itella.fi/extranet) avulla. Postiinjättöpäivän, jake-
lupäivän tai postiinjättöpaikan muutos sovitaan aina Itellan ohjauskeskuksen tai tuotantoliitteessä 
mainitun henkilön kanssa, kuten tässä tuote-ehdossa on kuvattu. Näissäkin tapauksissa muutoksen 
tilaaja on velvollinen päivittämään muutoksen sähköiselle lähetyslistalle. Numerokohtaiset päivityk-
set eivät muuta tuotantoliitteen tietoja. Tarvittaessa tulee tehdä tuotantoliitteen B-versio, josta ei voi-
da luoda uusia lähetyslistoja.

Muut tuotantoliitteen muutokset tulevat voimaan vasta, kun sekä asiakas että Itella ovat kirjallisesti 
todenneet ja hyväksyneet muutokset. 

Esityö

Itella Magazine Pro -lähetykset on esikäsiteltävä seuraavasti ennen postiinjättöä: 

l	 Kimputus: 
–	 Osoitteiden ABC-järjestys: Nouseva postinumero- sekä osoitteiden aakkos- ja 
numerojärjestys huoneistotunnisteeseen saakka. 
–	 Postinumero- tai jakelutoimipaikkakimputuksessa vähintään 70 % kimpuista on 
kimputettava kokonaisen postinumeron tai jakelutoimipaikan mukaan. Kimputuksessa 
noudatetaan Itellan kimputusohjetta* postinumero- tai jakelutoimipaikkakimputuksessa. 

l	 Yksiköinti:  
–	 Sovitaan aina tuotantoliitteellä.  
–	 Yksiköinti lehtihäkkeihin tai rullakoihin yksiköintiohjeen* mukaan huomioiden lähetysmäärä 
ja Itellan tuotantoprosessin ohitus optimaalisella tavalla.  

l	 Osoite- ja ohjausmerkinnät:  
–	 Noudatetaan ohjeissa* määriteltyä kirjasinkokoa, muotoilua ja asemointia.  
–	 Aikakauslehden muotoisissa lähetyksissä 2- tai 3-sarakkeinen malli, lehtien takakannen 
yläreunassa 2,5 cm valkoinen tila.  
–	 Tabloid-lehdessä merkinnät ovat ohjeen* mukaiset ja kokonaan valkoisella pohjalla.

*) Erälajiteltujen postilähetysten osoite-, kimputus- ja yksiköintiopas (www.itella.fi).

Itella Magazine Pro -palvelun perustasoa tarkempi esityö

Tuotantoliitteellä sovittavalla Itella Magazine Pro -palvelua paremmalla esityöllä ja postinumerokoh-
taisen ennakkotiedon antamisella on vaikutus lehden jakeluhintaan.

l	 Kimputus: 
–	 Osoitteiden ABC-järjestys: Nouseva postinumero- sekä osoitteiden aakkos- ja 
numerojärjestys huoneistotunnisteeseen saakka. Osoitteiston oikeellisuus on varmistettu siten, 
että mahdollisimman täydellinen aakkosjärjestys on toteutettavissa (suositus toistaiseksi). 
–	 Postinumero- tai jakelutoimipaikkakimputuksessa vähintään 90 % kimpuista on 
kimputettava kokonaisen postinumeron tai jakelutoimipaikan mukaan. Noudatetaan Itellan 
jakelutoimipaikkakimputusohjetta*. Kimputustaso voidaan myös optimoida yhdessä Itellan 
kanssa. 

l	 Yksiköinti:  
–	 Sovitaan aina tuotantoliitteellä.  
–	 Yksiköintitaso Magazine Pro 2 -lähetyksillä voidaan optimoida ja se on vähintään 
yksiköintiohjeen* Taso 2:n mukainen.  
–	 Avattavien kimppujen yksiköinti sovitaan erikseen.

l	 Osoite- ja ohjausmerkinnät:  
–	 Noudatetaan ohjeissa* määriteltyä kirjasinkokoa, muotoilua ja asemointia.  
–	 Aikakauslehden muotoisissa lähetyksissä 2- tai 3-sarakkeinen malli, lehtien takakannen 
yläreunassa 2,5 cm valkoinen tila.

*) Erälajiteltujen postilähetysten osoite-, kimputus- ja yksiköintiopas. 

www.itella.fi/extranet
www.itella.fi
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Määritysten seuranta
Lähetyksestä annettuja ennakkotietoja ja esityön tekemistä seurataan Itellassa. Itellalla on oikeus 
laskuttaa asiakasta tehdyn esityön mukaisella palvelulla. Ennakkotiedon antamatta tai päivittämättä 
jättämisestä Itella veloittaa lisämaksun kohdan postiinjättöpäivän ja -paikan muutoksen mukaisesti.

Postitus
Press Pro 03/02 -kulkunopeuden lehdet tulee jättää arkipäivisin klo 17.00 mennessä Press Pro -mää-
ritysten mukaiseen postiinjättöpaikkaan (www.itella.fi/lehtilahetykset) sovitulla tavalla esikäsitel-
tyinä. Tuotesopimuksen liitteenä olevalla tuotantoliitteellä voidaan kuitenkin sopia lehtikohtaisista 
postiinjättöajoista.

01- ja 02-kulkunopeuden palvelujen postiinjättöajat ja -paikat sovitaan aina tuotantoliitteellä lu-
kuunottamatta  Magazine Basic 2 -palvelua.

Lisäksi lehti voidaan noutaa asiakkaan ilmoittamasta paikasta (maksullinen noutopalvelu).

Lähettäjä toimittaa tiedon kaikista Itellan tuotantoon jätettävistä Press Pro -lehdistä sähköisellä lä-
hetyslistalla tai varajärjestelmänä antaa allekirjoitetun Lehden lähetyslistan. Lähetyslistalla käytettä-
vät tuotenumerot näkyvät jokaisen tuotenimikkeen yhteydessä. Itella laskuttaa asiakasta lähetyslis-
talle merkittyjen kappale- ja yksikköpainotietojen mukaisesti. Huomioi lehtien postittamiseen liitty-
vät seuraavat asiat: 

Lehden saman numeron postitus useassa erässä

l	 Lehden lähetyslista (paperinen, maksuton): 
Toimii ainoastaan varajärjestelmänä sähköiselle. Tällöin jokaisen erän mukana toimitetaan 
kopio lopullisesta Lehden lähetyslistasta, josta selviää lähetettävän erän kappalemäärä sekä 
lähetettävien lehtien kokonaismäärä.

	 Kunkin postittajan viimeisen erän mukana toimitetaan koko erää koskeva allekirjoitettu Lehden 
lähetyslista, joka on laskutusdokumentti, sekä kaksi lehden numerokappaletta liitteineen. 

l	 Sähköinen lähetyslista (maksuton): 
Lähetyslista täytetään ja siitä tulostetaan kuljetusyksikön ohjauslappu, jonka kopio toimitetaan 
jokaisen kuljetusyksikön mukana. 

l	 Viimeistään silloin, kun postitus on valmis, kuitataan sähköinen lähetyslista lähetä-painikkeella. 
Viimeisen erän mukana toimitetaan kaksi lehden numerokappaletta liitteineen.

Lehden saman numeron postitus erilaisina painoksina (osaerinä)

l	 Sähköinen lähetyslista: 
Jos lehden samassa numerossa on erilaisia painoksia, esim. alueellisten osapainosliitteiden 
vuoksi, mutta painos kimputetaan ja postitetaan yhtenä eränä juoksevassa 
postinumerojärjestyksessä 99 – 00 tai 00 – 99, tuodaan kaikista eri painoksista kaksi lehden 
osoitteetonta numerokappaletta liitteineen. Eri painokset merkitään Lehden lähetyslistalla 
(sähköinen) omilla riveillään.

Lehden saman numeron postitus osapostituksina

l	 Sähköinen lähetyslista: 
Mikäli lehden sama numero jakautuu esim. osapainosliitteiden vuoksi useampaan eri 
postitukseen eli lehtien kimputus ja postitus tapahtuu useammassa 99 – 00 tai 00 – 99 
postinumerojärjestyksessä, hinnoitellaan kukin näistä osapostituksista omana eränään. 
Osapostitukset ilmoitetaan Lehden lähetyslistalla (sähköinen) rivikohtaisesti merkitsemällä 
ko. riveille riveittäin vaihtuva erätunniste. Jos osapostitukset postitetaan eri paikasta ja niistä 
tehdään omat lähetyslistat, tulee postittajien keskenään sopia vaihtuvasta erätunnisteesta. 
Kaikista osapostituksista tuodaan kaksi lehden osoitteetonta numerokappaletta liitteineen.

l	 Itellalla ei ole velvollisuutta ottaa vastaan lähetyksiä ilman asianmukaisia asiakirjoja ja 
erillisestä selvitystyöstä veloitetaan Viestinvälityksen yrityshinnaston mukainen tuntiveloitus.

www.itella.fi/lehtilahetykset
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Asiakaspalvelu   (pvm/mpm) 	 0200 77000 
	 ma–pe 8–18

Kuljetustilaukset   (pvm/mpm) 	 0200 92000 
	 ma–pe 8–18

Internet	 www.itella.fi
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